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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Odbiór, przewóz i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej
INWESTOR:
IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W ZIELONEJ GÓRZE
KODY CPV
92512100-4 - Usługi niszczenia archiwów
ZIELONA GÓRA, marzec 2025 r.
1. Przedmiot zamówienia
Przedmiot zamówienia obejmuje odbiór, przewóz i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej z siedziby Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Górze oraz podległych jednostek organizacyjnych zlokalizowanych na obszarze województwa lubuskiego. Szacowana ilość dokumentacji do odbioru i zniszczenia to około 100 000 kg w skali roku. Inwestor zastrzega sobie możliwość zmniejszenia ilości dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia w zależności od posiadanych środków finansowych. Jednorazowa ilość dokumentacji przeznaczonej do zniszczenie nie może być mniejsza niż 1000 kg.
2.  Zakres usługi:
Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności
1) Załadunek i zabezpieczenie dokumentacji przed dostępem osób nieuprawnionych.
2) Specjalistyczny transport przy udziale przeszkolonego personelu gwarantującego poufność danych zawartych w przewożonej dokumentacji.

3) Udokumentowane ważenie i niszczenie dokumentacji zakończone wystawieniem dokumentacji potwierdzającej fakt zniszczenia dokumentacji (protokół).

3. Certyfikacja i inne wymogi.
Podmiot prowadzący działalność dotyczącą niszczenia dokumentacji niearchiwalnej musi posiadać ważny certyfikat PN-EN ISO IEC 27001 dotyczący Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji (SZBI). Niszczenie dokumentacji musi być zgodne z normą DIN 66399 i uniemożliwiać odczytanie jakiejkolwiek części informacji zawartej w powierzonych dokumentach.
4. Informacje dodatkowe
1. Odbiór dokumentacji jest możliwy wyłącznie w oparciu o obustronnie ustalony termin odbioru, potwierdzony przez pracownika archiwum/składnicy akt danej jednostki organizacyjnej lub pracownika Referatu Archiwum Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Górze.
2. Odbiór dokumentacji jest możliwy wyłącznie w obecności uprawnionego pracownika archiwum/składnicy akt danej jednostki organizacyjnej. Niedopuszczalne jest przejmowanie dokumentacji w obecności pracownika zastępującego archiwistę.
3. Odbiór dokumentacji jest potwierdzony sporządzeniem stosownego protokołu potwierdzającego szacunkową ilość i rodzaj otrzymanej dokumentacji.
4. Ustalenie terminu odbioru i ewentualne odstępstwa od niego powinny być każdorazowo komunikowane za pośrednictwem poczty mailowej o adresie ila.ias.410000@mf.gov.pl.
5. Również wszelkie zdarzenia losowe uniemożliwiające lub utrudniające wykonanie usługi powinny być zgłaszane za pośrednictwem poczty mailowej o adresie ila.ias.410000@mf.gov.pl lub telefonicznie pod numerem telefonu 516 240 210.
6. Na żądanie zamawiającego Wykonawca umożliwi uczestnictwo w procesie niszczenia dokumentacji pracownikowi Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Górze lub udostępni nagranie na nośniku cyfrowym potwierdzające cały proces rozpakowywania i niszczenia dokumentacji.

7. Wykonawca nie może powierzyć wykonania usługi podwykonawcy. 

8. Zapłata za wykonaną usługę zostanie dokonana w oparciu o szczegółowe postanowienia zawartej umowy, z zastrzeżeniem prawidłowo wystawionej faktury przesłanej na adres mailowy IAS Zielona Góra: faktury faktury.IAS.zielonagora@mf.gov.pl.
str. 3

