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Warszawa,  29 kwietnia 2025 r.

Zamawiający: Skarb Państwa – Dyrekcja Generalna Lasów Państwowych 
w Warszawie

Specyfikacja warunków zamówienia

„Wykonanie usługi produkcji cyklu audycji telewizyjnej 
oraz jego emisji na antenie dostawcy audiowizualnych 

usług medialnych”.

znak sprawy: EZ.270.2.2.2025

Tryb udzielenia zamówienia: podstawowy bez negocjacji

Zatwierdzam

ZASTĘPCA DYREKTORA GENERALNEGO
ds. Ekonomicznych

Marcin Polak
/podpisano elektronicznie/



Znak sprawy EZ.270.2.2.2025

Strona 2 z 21

1. ZAMAWIAJĄCY

Skarb Państwa – Dyrekcja Generalna Lasów Państwowych

ul. Grójecka 127, 02-124 Warszawa,

numer telefonu: 22 58 98 100,

e-mail: sekretariat@lasy.gov.pl 

strona internetowa postępowania: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099990 

adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 
niniejszej specyfikacji warunków zamówienia (dalej: „SWZ”) oraz inne dokumenty 
zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099990 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

2.1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. 
poz. 1320 ze zm.), zwanej dalej „PZP”, aktów wykonawczych do PZP oraz niniejszej 
specyfikacji warunków zamówienia, zwanej dalej: „SWZ”.

2.2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty po przeprowadzeniu 
negocjacji.

2.3. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami przewidzianymi dla zamówień 
klasycznych o wartości mniejszej niż progi unijne. 

2.4. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części i tym samym nie dopuszcza 
możliwości składania ofert częściowych. Uzasadnienie braku podziału zamówienia:

Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części z uwagi na charakter 
przedmiotu zamówienia, który wymaga kompleksowej realizacji. Podział zamówienia 
na części w sposób istotny mógłby zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia, 
powodując nadmierne trudności organizacyjne oraz ryzyko braku koordynacji kilku 
wykonawców, skutkujące poważną groźbą nieprawidłowej realizacji zamówienia i nie 
uzyskania przez Zamawiającego oczekiwanego efektu. Ponadto rozmiar przedmiotu 
zamówienia umożliwia podmiotom z sektora małych i średnich przedsiębiorstw 
funkcjonującym na rynku realizację całości zadania.

2.5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 
elektronicznych.

2.6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.

2.7. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej.

2.8. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 
pkt 7 PZP.

2.9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

2.10. Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia wizji lokalnej.

mailto:sekretariat@lasy.gov.pl
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099990
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099990
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

3.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi produkcji cyklu audycji telewizyjnej 
oraz jego emisji na antenie dostawcy audiowizualnych usług medialnych.

3.2. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia stanowi załącznik nr 1 do SWZ, zwany 
dalej „OPZ”. 

3.3. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone zgodnie ze Wspólnym 
Słownikiem Zamówień (CPV): 

92221000-6 - usługi produkcji telewizyjnej 
3.4. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych zadań dotyczących przedmiotu zamówienia. Wykonawca może powierzyć 
realizację elementów (części) przedmiotu zamówienia podwykonawcom. W przypadku 
zamiaru wykonywania przedmiotu zamówienia z udziałem podwykonawców 
Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w swojej ofercie części zamówienia 
(zakresów rzeczowych), których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, 
oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. W przypadku 
braku wskazania w Ofercie podwykonawstwa Wykonawca będzie mógł wprowadzić 
podwykonawcę wyłącznie na warunkach określonych w umowie w sprawie zamówienia 
publicznego, której wzór stanowi załącznik nr 7 do SWZ.

4. OKRES REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Termin realizacji zamówienia: 10 miesięcy od podpisania umowy. 

5. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

5.1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa 
w art. 108 ust. 1 PZP. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza 
się Wykonawcę: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa 
w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) 
lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, 
środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz 
wyrobów medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826),

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 
pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
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e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 
karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu 
karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których 
mowa w art. 270 - 277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 
wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza 
w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie 
skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 
spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne;

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 
wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 
oferty lub wnioski niezależnie od siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 PZP, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny 
sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia.

5.2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 PZP.
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5.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 
pkt 1, 2 i 5 PZP, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki 
wymienione w art. 110 ust. 2 PZP.

5.4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa 
w art. 110 ust. 2 PZP, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając 
wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę 
czynności, o których mowa wyżej, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 
Zamawiający wyklucza Wykonawcę.

5.5. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U.  2024 r. poz. 507 – „Specustawa”). 
Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawcę:

1) który jest wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa
w art. 1 pkt 3 Specustawy;

2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 
2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana 
na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., 
o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy;

3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest 
podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy.

5.6. W związku z tym, iż wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych 
równowartości kwoty dla usług 10 000 000 euro przesłanka wykluczenia, o której mowa 
w art. 108 ust. 2 PZP w niniejszym postępowaniu nie występuje.

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

6.1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz 
spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiający nie stawia wymagań w zakresie spełniania tego warunku; 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia wymagań w zakresie spełniania tego warunku;
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c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiający nie stawia wymagań w zakresie spełniania tego warunku;

d) zdolności technicznej lub zawodowej:

Zamawiający uzna ten warunek za spełniony, gdy Wykonawca wykaże, że 
w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie), należycie wykonał lub wykonuje 
(w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych) co najmniej 10 filmów 
lub audycji telewizyjnych o charakterze edukacyjnym, o tematyce przyrodniczej 
i wartości co najmniej 10.000,00 zł brutto każdy, oraz jego emisji na antenie 
dostawcy audiowizualnych usług medialnych. Czas trwania każdego filmu co 
najmniej 10 minut. 

(a) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, co najmniej jeden z takich Wykonawców powinien samodzielnie 
wykazać usługi wymagane w treści niniejszego warunku, 
(b) w przypadku polegania na doświadczeniu podmiotów udostępniających 
zasoby, co najmniej jeden z takich podmiotów powinien samodzielnie wykazać 
usługi wymagane w treści niniejszego warunku.

6.2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie 
z formułą „spełnia”/„nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach 
i oświadczeniach, o których mowa w rozdziale 7.

6.3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia przy uwzględnieniu 
poniższych warunków:  

a) żaden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie 
może podlegać wykluczeniu z postępowania,

b) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający wymaga, by warunek dotyczący zdolności technicznej lub 
zawodowej określony w pkt 6.1. lit. d) SWZ, spełniał co najmniej jeden 
z Wykonawców,

c) w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 
lub doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do 
realizacji których te zdolności są wymagane,

d) w przypadku, o którym mowa w pkt 6.3. lit. d), Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 117 ust. 4, dołączą do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy,

e) wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia będą 
ponosić odpowiedzialność solidarną za wykonanie umowy,

f) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wyznaczą spośród 
siebie Wykonawcę kierującego (lidera), upoważnionego do zaciągania 
zobowiązań, otrzymywania poleceń oraz instrukcji dla i w imieniu każdego, jak też 
dla wszystkich partnerów,
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g) Zamawiający może w ramach odpowiedzialności solidarnej żądać wykonania 
umowy w całości przez lidera lub od wszystkich Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia łącznie lub każdego z osobna.

6.4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych 
podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków 
prawnych przy uwzględnieniu poniższych warunków:  

a) w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 
i doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów 
udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których 
te zdolności są wymagane,

b) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, złoży wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji niniejszego zamówienia oraz oświadczenie, spełniające 
wymagania określone w pkt. 7.2. lit. a) oraz b) SWZ,

c) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 
zdolności podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie 
polegał on w danym zakresie na zdolnościach podmiotów udostępniających 
zasoby,

d) Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty 
udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na 
wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
o których mowa w pkt 6.1. lit. d) SWZ, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane w pkt 5.1.i 5.5. SWZ 
względem Wykonawcy.

6.5. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie 
posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych 
interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 
Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny 
wpływ na realizację zamówienia.

7.  WYKAZ PODMIOTOWYCH I PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH

7.1. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania, o których mowa 
w pkt 5.1. i 5.5. oraz w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, o których mowa w pkt 6.1. Wykonawca będzie obowiązany 
przedstawić Zamawiającemu następujące oświadczenia i dokumenty (w terminach 
wskazanych w niniejszej SWZ). Zamawiający będzie żądał podmiotowych środków 
dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

7.1.1. Każdy Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą w formie elektronicznej 
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
wymienionych oświadczeń:

a) oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania oraz o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3 do SWZ).
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7.1.2. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do 
złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych 
na dzień ich złożenia podmiotowych środków dowodowych wymienionych poniżej: 

a) oświadczenia o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw wykluczenia 
z postępowania (załącznik nr 4 do SWZ); 

b) oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby o aktualności informacji 
zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie 
podstaw wykluczenia z postępowania (załącznik nr 4 do SWZ) (jeżeli dotyczy); 

c) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat (wstecz od dnia 
w którym upływa termin składania ofert), a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości brutto, przedmiotu 
(rodzaju wykonanych usług), dat wykonania (dat dziennych rozpoczęcia 
i zakończenia realizacji usług) i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 
wykonane lub są wykonywane (wzór wykazu wykonanych usług stanowi załącznik 
nr 6 do SWZ);

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, 
wykonywanych wspólnie z innymi Wykonawcami wykaz, o którym mowa wyżej 
dotyczy usług, w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, 
a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu 
bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy;

e) dowodów określających, że wskazane przez Wykonawcę usługi na potwierdzenie 
spełnienia warunku udziału w postępowaniu dot. zdolności technicznej lub 
zawodowej w zakresie doświadczenia zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie;

Dowodami, o których mowa powyżej są referencje, bądź inne dokumenty 
sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, 
a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 
wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 
dokumentów – oświadczenie Wykonawcy.

W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych 
referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 
powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy (wstecz od dnia, w którym 
upływa termin składania ofert).

7.2. Wykonawca, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych (warunki 
wskazane w pkt 6.1. lit. d) podmiotów udostępniających zasoby, składa wraz  z ofertą:

a) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 
zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa wyżej, 
potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi 
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa 
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w szczególności: (1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu 
udostępniającego zasoby; (2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy 
i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy 
wykonywaniu zamówienia; (3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający 
zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków 
udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą;

b) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 
wykluczenia tego podmiotu z postępowania oraz spełnienie warunków udziału 
w postępowaniu w zakresie warunku, w stosunku do którego udostępnia swój 
potencjał (załącznik nr 5 do SWZ). 

7.3. W przypadku oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(konsorcjum): 

a) w formularzu Oferty należy wskazać firmy (nazwy) wszystkich Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;

b) oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała prawnie wszystkich 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Osoba 
podpisująca ofertę musi posiadać umocowanie prawne do reprezentacji. 
Umocowanie musi wynikać z treści pełnomocnictwa załączonego do oferty – treść 
pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania;

c) oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania oraz o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu potwierdzające spełnienie warunków udziału 
w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3 do SWZ) składa każdy 
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie wraz z ofertą;

d) oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw wykluczenia 
z postępowania, (załącznik nr 4 do SWZ) składa każdy z Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie na wezwanie, o którym mowa w ppkt 7.1.2.;

e) w sytuacji, o której mowa w pkt 6.3. lit. d) Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które 
usługi wykonają poszczególni Wykonawcy (jeżeli dotyczy) – (Zamawiający 
rekomenduje wykorzystać oświadczenie znajdujące się w formularzu Oferty);

7.4. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania 
o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 
dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia.  

7.5. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 
umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz 
z tłumaczeniem na język polski.

7.6. Jeżeli w dokumentach złożonych na potwierdzenie spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu jakiekolwiek wartości zostaną podane w walucie obcej, to 
Zamawiający przeliczy wartość waluty na złote wedle średniego kursu NBP z dnia 
zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. Jeśli 
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zamieszczenie ogłoszenia nastąpi w dniu, w którym NBP nie publikuje tabeli kursów 
średnich, Zamawiający dokona przeliczenia po kursie średnim NBP obowiązującym 
w najbliższym dniu po dniu zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu Biuletynie 
Zamówień Publicznych.

7.7. Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych.

8. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ

8.1. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami, w tym w szczególności 
składanie oferty, oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji 
odbywa się wyłącznie przy użyciu platformy zakupowej adres: 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099990

8.2. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest p. Anna Zdrojewska. 
8.3. We wszelkiej korespondencji Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem 

postępowania wskazanym w SWZ.
8.4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 
przekazywanych przy użyciu platformy zakupowej opisane zostały w instrukcjach dla 
wykonawców „platformazakupowa.pl” Open Nexus dostępnymi pod linkiem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje oraz w Regulaminie 
platformazakupowa.pl Open Nexus dostępnym pod linkiem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin.   

8.5. Minimalne wymagania techniczne umożliwiające korzystanie z platformy zakupowej to: 
przeglądarka internetowa EDGE, Chrome, FireFox w najnowszej dostępnej wersji, 
z włączoną obsługą języka Javascript, akceptująca pliki typu „cookies” oraz łącze 
internetowe o przepustowości co najmniej 256 kbit/s. Platforma zakupowa jest 
zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczości ekranu 1024x768 pikseli.

8.6. Występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów w zakresie całej oferty lub 
wniosku do 150 MB, przy maksymalnej liczbie 10 plików lub spakowanych folderów.

8.7. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych 
informacji przyjmuje się datę ich przekazania w systemie (platforma zakupowa).

8.8. Czas wyświetlany na platformie zakupowej (www.platformazakupowa.pl) 
synchronizuje się automatycznie z serwerem Głównego Urzędu Miar.

8.9. Ofertę oraz oświadczenia składane w postępowaniu sporządza się, pod rygorem 
nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. Zgodnie z art. 781 Kodeksu cywilnego do 
zachowania elektronicznej formy czynności prawnej wystarcza złożenie oświadczenia 
woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

8.10. Złożenie oferty:
a) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem platformy zakupowej adres: 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099990 korzystając z sekcji Formularz, 
służącej do złożenia oferty;

b) oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci 
elektronicznej w formacie danych określonych w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 
12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz 
minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2247) 
i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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podpisem osobistym. Zamawiający rekomenduje złożenie oferty w formacie .pdf 
i podpisanie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie .pades, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

c) wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca 
zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku 
w miejscu przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiębiorstwa;

d) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Wykonawca może 
przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę;

e) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie wycofać 
złożonej oferty.

8.11. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
8.12. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści 

SWZ. 
8.13. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

SWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie 
później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek 
o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 
upływem terminu składania ofert.

8.14. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 8.13. SWZ, 
przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 
zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 
przygotowania i złożenia ofert.

8.15. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 
o wyjaśnienie treści SWZ, o którym mowa w pkt 8.13 SWZ. W przypadku gdy wniosek 
o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt 8.13 SWZ, 
Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 
przedłużenia terminu składania ofert.

8.16. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania (https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099990).

8.17. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania 
ofert, zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

8.18. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia 
o zamówieniu, Zamawiający zmieni ogłoszenie, zamieszczając w Biuletynie Zamówień 
Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia. 

8.19. W przypadku gdy zmiany treści SWZ są istotne dla sporządzenia oferty lub wymagają 
od wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą SWZ 
i przygotowanie ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny 
na zapoznanie się ze zmianą SWZ i przygotowanie oferty. 

9. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

10. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

10.1. Wykonawca związany jest ofertą przez  30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, 
tj. do dnia 05.06.2025 r.

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099990
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10.2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, o którym mowa w pkt 10.1. SWZ, Zamawiający przed upływem 
terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie 
zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 
30 dni.

10.3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 10.1. SWZ wymaga 
złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na 
przedłużenie terminu związania ofertą. 

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

11.1. Oferta musi być sporządzona od rygorem nieważności w formie elektronicznej, 
tj. postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
Oferta musi być sporządzona w języku polskim, podpisana przez osobę 
upoważnioną.

11.2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
11.3. Wykonawcy złożą ofertę zgodnie ze wszystkimi wymaganiami określonymi w SWZ.
11.4. W terminie składania ofert określonym w pkt 12.1. SWZ Wykonawca zobowiązany 

jest złożyć Zamawiającemu Ofertę zawierającą: 
a) formularz Oferty (sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SWZ);
b) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu (sporządzone wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ);
c) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu 

i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (sporządzone wg wzoru 
stanowiącego załącznik nr 5 do SWZ) (składane – o ile dotyczy);

d) oświadczenia o których mowa w pkt 7.3. lit. c) i e), w przypadku Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;

e) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 
zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów  zgodnie 
z pkt 7.2. SWZ, jeżeli Wykonawca wykazując spełnienie warunków udziału 
w postępowaniu polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów;

f) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 
reprezentowania Wykonawcy, jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której 
umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa 
w pkt 11.4. lit. h) SWZ, sporządzone, pod rygorem nieważności, w formie 
elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym (składane – o ile dotyczy);

g) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie dla pełnomocnika 
ustanowionego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, jeżeli 
ofertę składają Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
sporządzone pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (składane 
– o ile dotyczy);
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h) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru w celu 
potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 
reprezentowania. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, 
o których mowa w zdaniu poprzednim, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za 
pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca dostarczy 
dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów;

i) dokumenty, o których mowa  w pkt 11.4. lit. f) oraz h) SWZ dla osoby działającej 
w imieniu podmiotu udostępniającego Wykonawcy zasoby na zasadach 
określonych w art. 118 PZP (składane – o ile dotyczy);

11.5. Oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt 11.4. lit. a) – g) Wykonawca 
sporządza, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

11.6. Dokumenty składane wraz z ofertą, w tym pełnomocnictwa powinny zostać 
sporządzone w sposób określony w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 
(Dz.U. poz. 2452) oraz rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U.  
z 2020 r. poz. 2415).

11.7. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz. 1913), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem 
takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, że 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może 
zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 PZP. 
Jeżeli Wykonawca składa wraz z ofertą informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa, to wówczas informacje te muszą być wyodrębnione w formie 
osobnego pliku i złożone zgodnie z zasadami opisanymi w pkt 8.10. lit. c) SWZ. 
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niezgodne z SWZ przygotowanie w/w 
pliku przez Wykonawcę. Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na 
formularzu Oferty (załącznik nr 2 do SWZ) oraz powinien wykazać, że zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. W przeciwnym razie cała Oferta 
zostanie ujawniona na wniosek każdej zainteresowanej osoby.

11.8. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa, w rozumieniu 
ww. ustawy, skutkować będzie ich odtajnieniem przez Zamawiającego.

11.9. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 
Wycofanie oferty musi zostać dokonane zgodnie z zasadami opisanymi w pkt 8.10. 
lit. d) oraz e) SWZ.

11.10. W przypadku nieprawidłowego złożenia oferty, Zamawiający nie bierze 
odpowiedzialności za złe jej przesłanie lub przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie 
weźmie udziału w postępowaniu.

12. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

12.1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej adres: 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099990 , do dnia 07.05.2025 r. do godz. 
08:00.

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099990
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12.2. Otwarcie ofert nastąpi 07.05.2025 r. o godz. 08:10.

12.3. Otwarcie ofert nastąpi za pośrednictwem platformy zakupowej adres: 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099990 

12.4. W przypadku awarii sytemu teleinformatycznego przy użyciu którego Zamawiający 
dokonuje otwarcia ofert, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 
określonym przez Zamawiającego w pkt 12.2. SWZ, otwarcie ofert następuje 
niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia 
ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania.

12.5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.

12.6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których 
oferty zostały otwarte;

b) cenach zawartych w ofertach.

13. SPOSÓB OBLICZENIA CENY

13.1. Wykonawca określi cenę oferty brutto w PLN w formularzu Oferty, którego wzór 
stanowi załącznik nr 2 do SWZ zgodnie ze sposobem w nim określonym.

13.2. Podstawą do ustalenia ceny są wymagania określone w SWZ, tj. należy uwzględnić 
wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wszystkimi wymaganiami określonymi 
w SWZ.

13.3. Podana przez Wykonawcę cena oferty brutto w formularzu Oferty powinny 
obejmować wszystkie elementy cenotwórcze realizacji zamówienia określone 
w Opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do SWZ) oraz warunki i obowiązki 
umowne określone we wzorze umowy (załącznik nr 7 do SWZ) wraz z narzutami, 
niezbędnymi do wykonania należytego zamówienia, w tym także wszelkie koszty 
administracyjne oraz wszelkie opłaty publicznoprawne oraz podatki, w tym podatek 
od towarów i usług. 

13.4. Cena oferty brutto będzie stanowiła wartość maksymalnego wynagrodzenia 
Wykonawcy za realizację zamówienia. 

13.5. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia formularza Oferty zgodnie z zasadami 
w nich opisanymi. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia i określenia wartości 
we wszystkich rubrykach występujących w formularzu Oferty. 

13.6. Stawki podane przez Wykonawcę w formularzu Oferty zawierają w sobie wszystkie 
koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, są stałe przez cały okres 
trwania umowy i nie podlegają zmianom, z wyjątkiem zmian określonych w umowie, 
a cena oferty obejmować będzie wartość wszystkich zobowiązań Wykonawcy 
związanych z wykonaniem zamówienia.

https://platformazakupowa.pl/pn/dglp_warszawa
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099990
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13.7. Wszystkie wartości określone w formularzu Oferty w walucie muszą być wyrażone 
w złotych polskich z dokładnością do 1 grosza, tj. z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku.

13.8. Stawkę podatku od towarów i usług (VAT) należy uwzględnić w wysokości 
obowiązującej na dzień składania ofert. Wysokość stawki podatku od towarów i usług 
VAT wynika z przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług.

13.9. Wykonawca, składając ofertę, obowiązany jest poinformować Zamawiającego 
(w Ofercie  – załącznik nr 2 do SWZ), czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 
towarów i usług, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których usługa lub 
świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz ich wartość bez kwoty 
podatku, a także  wskazując stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie 
z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. Brak wskazania w formularzu 
Oferty informacji czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług będzie 
uznawane, że wybór oferty Wykonawcy nie będzie prowadzić do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 
towarów i usług.

13.10. Zamawiający nie przewiduje możliwości rozliczenia z Wykonawcą w innej walucie niż 
złotych polski. 

14. KRYTERIA OCENY OFERT

14.1. Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny 
ofert:

L.p. Nazwa kryterium Waga
Maksymalna 

liczba punktów w 
danym kryterium

1. Cena 60 % 60 pkt

2. Doświadczenie zawodowe producenta 
wyznaczonego do realizacji zamówienia 40 % 40 pkt

14.2. Sposób obliczania punktów:

a) w kryterium „Cena” maksymalną liczbę punktów (60 punktów) otrzyma oferta 
o najniższej cenie, zgodnie ze wzorem:

najniższa zaoferowana cena 

Liczba przyznanych punktów = ----------------------------------------------- x 60 pkt

cena ocenianej oferty 

Ocenie w ramach kryterium „cena” podlegać będzie łączna cena brutto podana 
w ofercie (załącznik nr 2 do SWZ). 

Z uwagi na postanowienia art. 225 ust. 1 PZP, jeżeli złożono ofertę, której wybór 
prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie 
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z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej 
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 
miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami.

b) Doświadczenie zawodowe producenta wyznaczonego do realizacji zamówienia 
będzie oceniane na podstawie następujących kryteriów: liczba produkcji  filmów 
lub audycji edukacyjnych o tematyce przyrodniczej o czasie trwania co najmniej 
10 min, wyemitowanych w telewizji o zasięgu regionalnym lub ogólnopolskim.

Informacja w tym zakresie musi być złożona w treści Załącznika nr 2 – Formularz 
Oferty – pkt. 14 Informacje na potrzeby kryterium oceny ofert).

Ocena/weryfikacja doświadczenia osoby skierowanej do realizacji zamówienia tj. 
producenta odbywa się tylko i wyłącznie w oparciu o informacje zawarte we 
wskazanym załączniku. W przypadku niepodania informacji/ niedołączenia do 
oferty tej tabeli, Zamawiający nie przyzna punktów w tym zakresie.

Punktacja za doświadczenie zawodowe producenta wyznaczonego do realizacji 
zamówienia odbywać się według następującej skali:

doświadczenie Liczba punktur 
możliwa do uzyskania

Doświadczenie w produkcji 10 filmów lub audycji 
edukacyjnych o tematyce przyrodniczej o czasie 
trwania co najmniej 10 min, wyemitowanych 
w telewizji o zasięgu regionalnym lub 
ogólnopolskim 

5 pkt 

Doświadczenie w produkcji od 11 do 15 filmów lub 
audycji edukacyjnych o tematyce przyrodniczej 
o czasie trwania co najmniej 10 min, 
wyemitowanych w telewizji o zasięgu regionalnym 
lub ogólnopolskim 

10 pkt

Doświadczenie w produkcji od 16 do 20 filmów lub 
audycji edukacyjnych o tematyce przyrodniczej 
o czasie trwania co najmniej 10 min, 
wyemitowanych w telewizji o zasięgu regionalnym 
lub ogólnopolskim

20 pkt

Doświadczenie w produkcji od 21 do 25 filmów lub 
audycji edukacyjnych o tematyce przyrodniczej 
o czasie trwania co najmniej 10 min, 
wyemitowanych w telewizji o zasięgu regionalnym 
lub ogólnopolskim 

30 pkt

Doświadczenie w produkcji powyżej 25 filmów lub 
audycji edukacyjnych o tematyce przyrodniczej 
o czasie trwania co najmniej 10 min, 
wyemitowanych w telewizji o zasięgu regionalnym 
lub ogólnopolskim 

40 pkt

 Przy punktacji będą brane pod uwagę tylko i wyłącznie filmy, których zakres 
odpowiada wymaganiom określonym w kryterium. Do punktacji brane będzie 
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pod uwagę doświadczenie zdobyte w ciągu ostatnich 5 lat przed terminem 
składania ofert.

 Stopień szczegółowości opisu doświadczenia osoby winien być taki, by 
umożliwić Zamawiającemu jednoznaczną weryfikację, czy przedstawione 
doświadczenie odpowiada wymaganiom z SWZ. Brak precyzji w tym zakresie 
po stronie wykonawcy może skutkować nieuwzględnieniem w punktacji 
wszystkich wskazanych usług.

 Jeżeli Wykonawca nie wskaże doświadczenia osoby skierowanej na 
stanowisko Producenta – Wykonawca otrzyma w przedmiotowym kryterium 0 
pkt, ale jego oferta nie będzie podlegała odrzuceniu.

14.3. Ostateczną punktację będzie stanowiła suma punktów uzyskanych w każdym 
kryterium oceny ofert. 

14.4. Przy uwzględnieniu powyższych kryteriów i ich wag Wykonawca może otrzymać 
maksymalnie 100 pkt. 

14.5. Ostateczna punktacja zostanie wyliczona poprzez zsumowanie wszystkich punktów 
uzyskanych w każdym kryterium oceny ofert. 

14.6. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

14.7. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta Wykonawcy, która spełnia 
wszystkie wymagania określone w SWZ i uzyska największą liczbę punktów.

14.8. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, 
zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę 
w kryterium o najwyższej wadze.

14.9. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt 14.7., 
zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub 
koszt.

15. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY

15.1. Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego Wykonawca, którego 
oferta została uznana za najkorzystniejszą, zobowiązany jest dopełnić następujących 
formalności:

a) podać brakujące dane do umowy: nazwisko i imię osoby (osób) podpisującej 
umowę, dane przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy upoważnionego do 
kontaktów związanych z realizacją umowy, numery telefonów i adresy e-mail;

b) przedłożyć Zamawiającemu kopię umowy regulującej współpracę wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. umowę konsorcjum), 
jeżeli zamówienie będzie realizowane przez Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia;

15.2. Niedopełnienie wskazanych formalności będzie traktowane jako uchylanie się przez 
Wykonawcę od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
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16. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO

16.1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego zawarte są 
w załączniku nr 7 do SWZ – wzór umowy.

16.2. Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej oferty Wykonawcy. Zamawiający 
przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 
oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia 
co najmniej jednej z okoliczności w niej wymienionych z uwzględnieniem podanych 
warunków ich wprowadzenia.

17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

17.1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów PZP, przysługują środki ochrony prawnej określone 
w dziale IX PZP tj. odwołanie i skarga do sądu. Postępowanie odwoławcze 
uregulowane zostało w przepisach art. 506-578 PZP, a postępowanie skargowe 
w przepisach art. 579-590 PZP. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia 
wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie 
oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, 
o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorców.

17.2. Odwołanie przysługuje na:

a) niezgodną z przepisami PZP czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 
Zamawiający był obowiązany na podstawie PZP;

c) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, mimo że 
Zamawiający był do tego obowiązany.

17.3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje 
Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci 
elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 
pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł 
on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, że 
Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego 
wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło przed 
upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

17.4. Odwołanie wnosi się w terminie: (a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności 
Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została 
przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, (b) 10 dni od dnia 
przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony 
w lit. (a).
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17.5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od 
dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów 
zamówienia na stronie internetowej.

17.6. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 17.4. i 17.5 SWZ wnosi się 
w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej 
staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących 
podstawę jego wniesienia. 

17.7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, stronom oraz uczestnikom 
postępowania przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego 
w Warszawie - sądu zamówień publicznych. Skargę wnosi się za pośrednictwem 
Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 
Krajowej Izby Odwoławczej lub postanowienia Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, 
o którym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, przesyłając jednocześnie jej odpis 
przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe 
albo wysłanie na adres do doręczeń elektronicznych, o którym mowa w art. 2 pkt 1 
ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych, jest 
równoznaczne z jej wniesieniem.

18. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
przez Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą.

19. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 
OSOBOWYCH

19.1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych osobowych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 – „RODO”) 
Zamawiający informuje, iż administratorem danych osobowych jest Dyrekcja 
Generalna Lasów Państwowych, ul. Grójecka 127, 02-124 Warszawa, tel. 22 58 98 
100, faks. 22 58 98 171, e-mail: sekretariat@lasy.gov.pl.

19.2. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można skontaktować się z 
Inspektorem Ochrony Danych za pomocą adresu e-mail: dane.osobowe@lasy.gov.pl 
lub pisemnie na adres siedziby administratora. 

19.3. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed 
ich bezprawnym rozpowszechnianiem. 

19.4. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO w celu 
umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX 
PZP, do upływu terminu do ich wniesienia. 

mailto:sekretariat@lasy.gov.pl
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19.5. Do przetwarzania danych osobowych, o których mowa w art. 10 RODO mogą być 
dopuszczone wyłącznie osoby posiadające upoważnienie. Osoby dopuszczone do 
przetwarzania takich danych są obowiązane do zachowania ich w poufności. 

19.6. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO w celu 
związanym z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz jego rozstrzygnięciem, jak również, jeżeli nie ziszczą się przesłanki 
określone w art. 255-256 PZP – w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania postępowania o udzielenie 
zamówienia i jego archiwizacji.

19.7. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja 
postępowania zostanie udostępniona na podstawie obowiązujących przepisów 
prawa, w szczególności w oparciu o przepisy PZP. 

19.8. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania 
o udzielenie zamówienia mogą zostać udostępnione także podmiotom świadczącym 
usługi na rzecz administratora na podstawie umowy powierzenia przetwarzania 
danych osobowych (podmioty przetwarzające) m.in. dostawcom systemów IT, 
podmiotom świadczącym usługi  doradcze, w tym usługi prawne i konsultingowe.

19.9. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 
PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 
obejmuje cały czas trwania umowy w sprawie zamówienia publicznego.

19.10. Niezależnie od postanowień pkt. 19.9., w przypadku zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu okresu 
przedawnienia roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

19.11. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany.

19.12. Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego 
postępowania dane osobowe, ma prawo:

a) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO, przy czym 
w sytuacji, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku Zamawiający może żądać 
wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 
w szczególności podania nazwy lub daty bieżącego bądź zakończonego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

b) do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO, przy czym 
skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, 
o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym z PZP oraz nie może naruszać integralności 
protokołu oraz jego załączników;

c) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 
RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania 
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w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub 
z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego; prawo to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do 
czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku 
uznania, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie 
danych osobowych, w tym przepisy RODO.

19.13. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym 
w przepisach PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych określa PZP.

19.14. Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku 
z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie 
przysługuje:

1) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesądza art. 17 ust. 3 lit. b), d) 
lub e) RODO;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
określone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych 
osobowych, a to z uwagi na fakt, że podstawą prawną przetwarzania danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c) RODO. 

19.15. Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów 
państwowych lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa 
lub wykonujących zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach 
sprawowania władzy publicznej, w szczególności do podmiotów prowadzących 
działalność kontrolną wobec Zamawiającego. Dane osobowe są przekazywane do 
podmiotów przetwarzających dane w imieniu administratora danych osobowych.

20. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ

Załącznik nr 1 opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 2 formularz oferty

Załącznik nr 3 oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania oraz 
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Załącznik nr 4 oświadczenie o aktualności informacji

Załącznik nr 5 oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu
wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Załącznik nr 6 wykaz usług
Załącznik nr 7 wzór umowy
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