,Obstuga prawna Gminy i Miasta Lwéwek Slaski w zakresie zaméwien publicznych

w latach 2024-2026”

1. Szczegdétowy opis przedmiotu zamdwienia:

1.1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie statej obstugi prawnej na rzecz Gminy i Miasta

Lwowek Slaski w okresie 2 lat obejmujacej obstuge prawng w zakresie zamdwien

publicznych Gminy i Miasta Lwéwek Slgski oraz prowadzonych przez Gmine inwestycji.

1.2. Zakres obstugi prawnej obejmuje w szczegdlnosci:

W ramach obstugi Wykonawca (delegowany radca prawny/adwokat) ma obowigzek w szczegdlnosci:

1) w petni obstugiwac postepowania o zamdwienie publiczne prowadzone zgodnie z ustawg

prawo zaméwien publicznych, w tym w szczegdlnosci:

a)
b)

p)

a)

r)

s)
t)

doradztwo w zakresie wyboru trybu postepowania;

opracowanie czesci formalno-prawnej specyfikacji warunkéw zamoéwienia, w tym
pomoc w weryfikacji zaproponowanych przez Zamawiajgcego warunkow udziatu
w postepowaniu i kryteriéw oceny ofert;

weryfikacja lub opracowanie wzoru umowy zatgczonego do specyfikacji warunkéw
zamowienia;

kontrola formalno - prawna specyfikacji warunkéw zamdwienia;

konsultacje w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia pod wzgledem zgodnosci
z prawem zamoéwien publicznych;

weryfikacja ogtoszenia o zamdwieniu;

opracowywanie odpowiedzi na zapytania wykonawcéw do czesci formalnoprawnej
specyfikacji warunkéw zamowienia oraz wzoru umowy;

udziat w wytonieniu wykonawcéw: ocena ofert i innych dokumentdéw sktadanych przez
wykonawcéw, weryfikowanie ofert z wymaganiami SWZ, spetniania kryteriéw
formalnych i merytorycznych, weryfikacja pism kierowanych do wykonawcéw;

pomoc w zakresie wyboru oferty najwyzej ocenionej oraz najkorzystniejszej;
weryfikacja dokumentacji wytaniajgcej wykonawcéw, miedzy innymi: zestawien ofert
wraz z kryteriami, protokotéw, pism informacyjnych o rozstrzygnieciu postepowania
ze strony internetowej;

pomoc w rozstrzyganiu zagadnien proceduralnych w toku postepowania;

weryfikacja ogtoszenia o wyniku postepowania;

weryfikacja protokotu z postepowania;

udziat w pracach komisji przetargowej z gtosem doradczym;

kontrola korespondencji prowadzonej z wykonawcami w toku postepowania
o0 zamowienie publiczne;

opiniowanie i uzgadnianie decyzji o wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty,
uniewaznieniu postepowania o zamdwienie publiczne;

doradztwo w zakresie gospodarowania kwotami zabezpieczenia wadium
i zabezpieczenia nalezytego wykonania umow;

kontrola i reprezentacja wykonania uméw w sprawie zamdwienia publicznego
w zakresie opisanym wyzej;

weryfikacja ogtoszen na platforme e-Zamdwienia;

konsultacje w zakresie postepowania odwotawczego;

kompleksowa obstuga prawna w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia udzielonego

w ramach postepowania o zamdwienie publiczne,



3) kompleksowa obstuga prawna spraw zwigzanych z kwestiami spornymi, uzgodnieniami
prowadzonymi w zakresie gminnych obiektéw zabytkowych;
4) udziela¢ pracownikom Gminy opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania

prawa obejmujgcych zagadnienia zwigzane z zamdwieniami publicznymi;

5) zastepowa¢ Zamawiajgcego przed Sadami, Wojewddzkimi i Naczelnym Sadem
Administracyjnym, Sadem Najwyzszym oraz innymi organami rozstrzygajacymi spory
w aktualnie prowadzonych sprawach Gminy i sporach zaistniatych w czasie obowigzywania
umowy powstatych w wyniku realizacji przedmiotu udzielonego zamdwienia publicznego,
oraz dotyczacych spraw zwigzanych z kwestiami gminnych obiektéw zabytkowych;

6) informowac o zmianach w przepisach prawnych dotyczgcych zamoéwien publicznych,

7) analizowac i doradzaé w zakresie aktualizacji Zasad udzielania zamoéwier publicznych
w Urzedzie Gminy;

8) analizowad plany zamowien publicznych;

9) analizowac sprawozdania z udzielonych zamoéwien;

10) informowanie Naczelnikbw Wydziatdw o zmianach w przepisach prawnych dotyczacych
zamoéwien publicznych nie pdzniej niz 7 dni przed wejsciem w zycie aktu prawnego;

11) przygotowywanie pism, ktére prawdopodobnie stang sie pismami procesowymi lub beda
wykorzystywane w poszczegdlnych instancjach odwotawczych;

12) konsultacje telefoniczne i drogg elektroniczng od poniedziatku do pigtku w godz. pracy
Urzedu;

13) biezagca obstuga prawna w zakresie realizacji umow zawartych przez Gmine w wyniku
udzielonych zamdwien publicznych na podstawie ustawy prawo zamoéwien publicznych,
w tym:

a) wydawanie opinii prawnych w zakresie sporéw z wykonawcami,;

b) dokonywanie wyktadni zapiséw umédw;

c) weryfikacja dokumentdw zwigzanych z realizacjg umoéw, w tym zwigzanych z naliczaniem
kar umownych i ich egzekwowaniem;

d) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami;

e) opiniowanie umoéw podwykonawczych, w tym pod katem ich zgodnosci z umowa
generalng oraz pod katem zgodnos$ci z ustawg Prawo zamodwien publicznych;

f) opiniowanie mozliwosci zawarcia ugody z Wykonawcg zgodnie z ustawg o finansach
publicznych;

14) prowadzenie, jako profesjonalny petnomocnik postepowan sadowych, sporzadzanie
pozwdéw i wnoszenie ich w sprawach zwigzanych z realizacjg umdéw cywilnoprawnych
zawartych przez Gmine w wyniku udzielonych zamdwien publicznych;

15) udzielanie pracownikom Gminy wyjasnien i informacji dotyczacych obowigzujgcych
przepisébw prawa zwigzanych z procesem udzielania zamodwien publicznych, a w razie
potrzeby ich interpretacji;

16) biezgce konsultacje w zakresie zamowien publicznych i interpretacji poszczegdlnych
przepiséw prawnych;

17) biezgce konsultacje w zakresie proceséw inwestycyjnych planowanych i realizowanych
przez Gmine.

Wymaga sie, aby w celu wypetniania powyzszych obowigzkéw, Wykonawca byt obecny w siedzibie
Zamawiajgcego 1 raz w tygodniu w pigtek min. 6 godzin, w godzinach pracy urzedu.

Godziny pracy zostang zapisane w umowie tak, aby pracownicy Gminy mieli staty, bezposredni
kontakt z radcg prawnym. Dni i godziny konsultacji mogg ulegaé zmianie w zaleznosci od potrzeb —
za wyjatkiem czasu obstugi i ilosci dni. Do ustalonego wymiaru godzin nie wlicza sie koniecznosci
wystepowania przed sgdami.



Niezaleznie od powyzszego wymagany jest staty kontakt z Wykonawcg przy uzyciu
ogoélnodostepnych srodkow przekazu, tj. telefonu, faxu, poczty elektronicznej, w dni robocze od
poniedziatku do pigtku, a w razie potrzeby przyjazd do siedziby Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy wskazany dzien jest dniem wolnym od pracy lub zaistnieje koniecznos¢ stawienia
sie Wykonawcy w sadzie lub innych przyczyn o charakterze losowym, nie bedzie mozliwe
Swiadczenie obstugi prawnej w ustalonym terminie — Wykonawca wykona obstuge w innym dniu
tygodnia bez dodatkowego wynagrodzenia. Fakt ten Wykonawca uzgadnia z Zamawiajgcym.

W przypadku niemoznosci swiadczenia ustug przez czas dituzszy niz siedem dni (brak kontaktow
telefonicznych i elektronicznych), Wykonawca winien ten fakt zgtosi¢ Zamawiajgcemu w terminie 7
dni przed zaistniatym faktem.

Za $wiadczone ustugi Wykonawca bedzie otrzymywat wynagrodzenie miesieczne.

Koszty dojazdu do siedziby zamawiajgcego oraz na rozprawy odbywajgce sie we wtasciwym dla
siedziby Zamawiajacego sadzie pokrywa Wykonawca.

Zamawiajgcy bedzie wyptacat Wykonawcy oprdcz wynagrodzenia miesiecznego, o ktérym mowa
powyzej, Srodki finansowe za:

- czynnosci zwigzane z prowadzeniem w imieniu Zamawiajgcego sporow w postepowaniu sgdowym
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ustalone wg stawek taryfowych przewidzianych
w stosownym rozporzgdzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 22 pazdziernika 2015 r. w sprawie
optat za czynnosci radcéw prawnych (Dz.U. z 2023r., poz. 1935 ze zm.) lub Rozporzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z 22 pazdziernika 2015 r. w sprawie optat za czynnosci adwokackie (Dz.U. z 2023r.,
poz. 1964 ze zm.) Ustalone wynagrodzenie ptatne bedzie w zasgdzonych i wyegzekwowanych na
rzecz Zamawiajgcego kosztach zastepstwa prawnego, po uprzednim wystawieniu i przedtozeniu
przez Wykonawce stosownej faktury VAT za wykonanie przedmiotowej ustugi prawnej. Za
reprezentowanie Zamawiajgcego przed KIO przystuguje Wykonawcy wynagrodzenie zasgdzone na
podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie szczegétowych rodzajow kosztéw
postepowania odwotawczego, ich rozliczania oraz wysokosci i sposobu pobierania wpisu od
odwotania z dnia 30 grudnia 2020 r. (Dz.U.2020, poz. 2437) oraz zwrot za wydatki poniesione w
zwigzku z wykonywaniem czynnosci obstugi prawnej np.: znaki optaty sgdowej, koszty dojazdu.
Zamawiajgcy wyptaca¢ bedzie Wykonawcy zwrot wydatkéw poniesionych w zwigzku
z wykonywaniem czynnosci obstugi prawnej — koszty wyjazdéw poza Sady wtasciwe z uwagi na
siedzibe Zamawiajgcego. Ustala sie nastepujacag zasade rozliczania kosztow wyjazdéw (delegacji),
o ktorych mowa wyze;j :

e Wyjazdy do 100 km rozliczane beda zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panistwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrdézy stuzbowej

e  Wyjazdy powyzej 100 km bedga kazdorazowo uzgadnianie miedzy stronami niniejszej umowy.

W celu zabezpieczenia intereséw Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje sie do:
e zapewnienia Zamawiajgcemu pierwszenstwa w obstudze prawnej przed wszystkimi
innymi osobami, z ktérymi Wykonawca nie zawart uméw o obstuge prawng;
e nie przyjmowania zlecen od oséb pozostajgcych w sporze z Zamawiajgcym w okresie

obowigzywania umowy (w przypadku powstania sporu Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zlecenia obstugi prawnej innym radcom, a kosztami obcigzy wykonawce).

Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi z nalezytg starannoscig, w sposdb zgodny z przepisami prawa
i zasadami etyki zawodu radcy prawnego na podstawie dostarczonych przez Zamawiajgcego
informacji i dokumentéw oraz posiadanej wiedzy, a takze zachowa petng poufnos¢ informacji
otrzymanych od Zamawiajgcego w zwigzku ze Swiadczeniem ustug przez caty czas obowigzywania
umowy, jak rowniez przez caty czas po zakoriczeniu umowy, bez wzgledu na okolicznosci jej
wypowiedzenia badzZ rozwigzania.



Poza ustugami okreslonymi powyzej do Wykonawcy naleze¢ bedg wszystkie inne obowigzki
okreslone w istotnych postanowieniach umowy.

1.3. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: 24 miesigce od dnia zawarcia umowy.



