Znak sprawy: EZ.270.2.7.2024 Warszawa, 06 maja
2025rr.

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

(dalej: SWZ2)

w postepowaniu na ustugi doradcze pn.: ,Wykonanie audytu organizacyjno-personalnego w biurze
Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych” prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji na
podstawie art. 275 pkt 1) ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. poz.
2024 r. poz. 1320) — zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

ZAMAWIAJACY:

Skarb Panstwa — Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Paninstwowe,
Dyrekcja Generalna Lasow Panstwowych

ul. Grojecka 127, 02-124 Warszawa,

numer telefonu: 22 58 98 100,

e-mail: sekretariat@lasy.gov.pl

REGON: 000115772; NIP: 5250010901

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1083460

Zatwierdzit:

ZASTEPCA DYREKTORA GENERALNEGO
ds. Ekonomicznych

Marcin Polak
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Rozdziat I.

Informacje ogéine

1. Tryb udzielenia zamdéwienia

Tryb podstawowy bez negocjaciji, o ktorym mowa w art. 275 pkt 1) ustawy Pzp.

2. Wykonawcy/Podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajgce Wykonawcy swaéj potencjat

a) Zamoéwienie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy, ktoéry:

spetnia warunki udziatu w postepowaniu opisane w rozdziale Il pkt 6,

nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, oraz art. 7 ust. 1
ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresiji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego! (szczegotowy opis
podstaw wykluczenia znajduje sie w rozdziale Il pkt 7),

ztozyt oferte niepodlegajgcg odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

b) Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac¢ sie o udzielenie zamoéwienia;

w takim przypadku:

Wykonawcy wystepujacy wspolnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego,

wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez Zamawiajgcego wylgcznie
z petnomocnikiem,

Wykonawcy wystepujgcy wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
umowy.

c) Potencjal podmiotu trzeciego.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca moze
polega¢ na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118-123
ustawy Pzp. Podmiot trzeci, na potencjat ktérego Wykonawca powotuje sie w celu
wykazania spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, nie moze podlegaé
wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy o
szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

d) Podwykonawstwo

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan.

Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce, w ofercie, czesci zaméwienia, ktoérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.

L Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.



3. Komunikacja w postepowaniu

1) Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia odbywa sie przy uzyciu srodkow
komunikac;ji elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1083460

2) Zamawiajgcy na stronie prowadzonego postepowania bedzie udostepniat zmiany i wyjasnienia
tresci SWZ: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1083460

3) Szczegoétowe informacje dotyczgce przyjetego w postepowaniu sposobu komunikacji, znajdujg
sie w rozdziale Il pkt 1.

4. Wizja lokalna

Zamawiajgcy nie przewiduje wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez Wykonawce dokumentéw
niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego.

5. Podziat zamoéwienia na czesci

Zamawiajgcy nie dokonuje podzialu zamoéwienia na czesci. Tym samym Zamawiajgcy nie
dopuszcza sktadania ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.

Powody niedokonania podziatu:

Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zamowienia na czesci ze wzgledu na spdjny i jednolity
charakter przedmiotu zamowienia, ktéry wymaga catoSciowego podejscia i kompleksowej analizy.
Podziat na czesci mogtby prowadzi¢ do nadmiernych trudnosci organizacyjnych i logistycznych,
wigzgc sie z dodatkowymi kosztami, zarédwno po stronie Zamawiajgcego, jak i wykonawcow.
Ponadto, podziat zamowienia nidstby ryzyko braku spojnosci merytorycznej i koordynacji w trakcie
realizacji ustugi, co mogtoby skutkowa¢ rozbieznymi wnioskami i rekomendacjami,
opracowywanymi przez réoznych wykonawcow, w zaleznosci od ich odmiennych metodologii
i punktéw widzenia. W zwigzku z tym, zachowanie jednolitego charakteru zamowienia zapewnia
petng integralnos¢ i rzetelno$¢ wynikéw, a takze pozwala na efektywne zarzadzanie ustugg przez
jednego wykonawce, co jest kluczowe dla uzyskania spéjnych i wiarygodnych wynikéw ustugi.

Rozdziat Il. Zakres przedmiotu zaméwienia, wymagania stawiane Wykonawcy
oraz przygotowanie oferty

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga doradcza w zakresie wykonania audytu organizacyjno-
personalnego w biurze Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych oraz przekazanie raportu wraz
z materiatami zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia, opis wymagan Zamawiajagcego w zakresie
realizacji i odbioru okreslaja:

- Zalacznik nr 4 do SWZ - Opis przedmiotu zaméwienia,

- Zatacznik nr 5 do SWZ - Projektowane postanowienia umowy.
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1) Wspolny Stownik Zamoéwien:

Kod CPV Nazwa
79411000-8 Ogodlne ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania
79414000-9 Ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania zasobami ludzkimi

Wymagania w zakresie zatrudniania przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb na
podstawie stosunku pracy zgodnie z art. 95 ust. 1 i 2 ustawy Pzp - nie dotyczy.

Prawo opcji - nie dotyczy.
Zamowienia polegajace na powtoérzeniu podobnych ustug.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp w zw. z art. 305 pkt 1 ustawy Pzp, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia
podstawowego. Zamowienia te polega¢ bedg na powtdrzeniu ustug podobnych do ustug
stanowigcych przedmiot niniejszego zamowienia w zakresie do 25% wartosci zamodwienia
podstawowego.

Opis zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp zostat zawarty w Zataczniku
nr 4 - Opis przedmiotu zamoéwienia.

Termin wykonania zamowienia
Wykonawca wykona ustuge doradczg w terminie do 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.
Informacja o warunkach udziatlu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, Zamawiajgcy okresla warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, wykonat lub wykonuje (w przypadku realizacji ustugi, wartos¢ zrealizowanej czesci
umowy) co najmniej dwie ustugi doradcze lub audytu, kazda o wartosci co najmniej 80 000,00 z
brutto, polegajgce na przeprowadzeniu analizy oraz ocenie efektywnosci rozlokowania zasobow
ludzkich w organizacji i podziatu zadan, identyfikacji luk kompetencyjnych i zaplanowaniu ich
uzupetnienia.

Wykonawca moze wykaza¢ wymagany zakres przedmiotowy ustug fgcznie w ramach co najmniej
dwdch ustug, ktore spetniajg pozostate kryteria okreslone w niniejszym warunku.



b) Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat? co najmniej dwoma konsultantami, z ktérych kazdy posiada:

- doswiadczenie, w tym udziat, w przeprowadzeniu w ciggu ostatnich 10 lat co najmniej 5 ustug
doradczych polegajgcych na projektowaniu lub proponowaniu zmian struktur organizacyjnych
lub projektowaniu proceséw personalnych lub analizowaniu proceséw pracy lub realizowaniu
audytow personalnych.

Powyzsze ustugi powinny zosta¢ przeprowadzone w organizacji posiadajgcej strukture
sktadajgca sie z co najmniej 15 jednostek, wydziatéw, dziatéw lub komérek organizacyjnych
oraz zatrudniajgcej minimum 80 osob.

- wyksztatcenie wyzsze w obszarze zarzadzania lub podyplomowe w obszarze zarzadzania lub
personalnym;

co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w realizowaniu zadan w ramach wewnetrznych
struktur zarzgdczych lub zarzadzania personelem.

2) Przez stowo ,organizacja” nalezy rozumiec zorganizowang strukture, ktéra sktada sie z grupy
ludzi dziatajgcych w sposob uporzadkowany w celu realizacji okreslonych celéw lub zadan.
Moze przyjmowac rozne formy, takie jak instytucje, przedsiebiorstwa, stowarzyszenia czy
jednostki administracyjne, i obejmuje zaréwno aspekty formalne, jak i nieformalne, w tym
podziat rél, odpowiedzialnosci, procedur oraz systemdéw komunikacji wewnetrznej.

3) Wartosci podane w dokumentach potwierdzajgcych spetnienie wyzej opisanych warunkéw
w walutach innych niz wskazane przez Zamawiajgcego nalezy przeliczy¢ wedtug sredniego
kursu NBP z dnia publikacji Ogtoszenia o zamoéwieniu.

4) W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, a takze
w przypadku postugiwania sie przez Wykonawce cudzym potencjatem, spetnianie warunku
w pkt 6 ppkt 1) a) powyzej, wykazuje co najmniej jeden z Wykonawcow.

5) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia mogg polega¢ na zdolnosciach
tych Wykonawcow, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.
W takim przypadku Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia dotagczajg do
oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegolni Wykonawcy.

6) W przypadku postugiwania sie przez Wykonawce cudzym potencjatem, Wykonawcy moga
polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg
ustugi, do realizacji ktérych te zdoInosci sg wymagane.

7. Podstawy wykluczenia

1) W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp -
Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktdérego prawomocnie skazano
za przestepstwo:

2 sformutowanie ,bedzie dysponowal” dotyczy sytuaciji opisanej w art. 118 ustawy Pzp dotyczacej postugiwania sie potencjatem innego
podmiotu.



2)

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46 - 48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) lub w
art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 930),

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

0 ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

art. 108 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp - Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, jezeli urzedujgcego
cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspolnika spotki w spoétce jawnej lub
partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktéorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1)
PZP;

art. 108 ust. 1 pkt 3) ustawy Pzp - Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, wobec ktérego
wydano prawomocny wyrok sgadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z
uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba
ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;


https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT

art. 108 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp - Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, wobec ktérego
prawomochnie orzeczono zakaz ubiegania sie o0 zamdwienia publiczne;

art. 108 ust. 1 pkt 5) ustawy Pzp - Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, jezeli Zamawiajgcy
moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi
wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli
nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub
wnioski niezaleznie od siebie;

art. 108 ust. 1 pkt 6) ustawy Pzp - Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, jezeli, w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zaktdcenia konkurencji wynikajgcego
z wczeshiejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawca
do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurenciji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze byc¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia.

W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegajga wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 507
— ,Specustawa”). Na podstawie:

art. 7 ust. 1 pkt 1 Specustawy - Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce wymienionego
w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 irozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy,

art. 7 ust. 1 pkt 2 Specustawy - Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktérego beneficjentem
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z p6zn. zm.)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 Specustawy,

art. 7 ust. 1 pkt 3 - Specustawy Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktérego jednostkg
dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy.



8. Dokumenty sktadane z ofertg oraz wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych sktadanych
na wezwanie

1) Dokumenty sktadane razem z oferta

1.

Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (postaé
elektroniczna opatrzona podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie z zatagcznikiem nr 1
do SWZ.

Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zalagcznik nr 2 do SWZ) w zakresie
wskazanym w rozdziale Il pkt 6 i 7 SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy
brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, na dzieh
skladania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane podmiotowe $rodki dowodowe,
wskazane w rozdziale Il pkt 8 ppkt 2) SWZ.

Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (postac
elektroniczna opatrzona podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Oswiadczenie sktadajg odrebnie:

- Wykonawca/ kazdy sposrod Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
Wykonawcy oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

- podmiot trzeci, na ktoérego potencjat powotuje sie Wykonawca, celem potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu. W takim przypadku oswiadczenie
potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby Wykonawcy;

Samooczyszczenie — w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 ustawy
Pzp, Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spenit
tacznie nastepujgce przestanki:

a) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoscéuczynienie pieniezne;

b) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania
lub Zamawiajgcym;

c) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub  nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegolnosci:
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- zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

- zreorganizowat personel,
- wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

- utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

- wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci sg wystarczajace do
wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc wage i szczegodlne okolicznosci czynu
Wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sg wystarczajace, wyklucza Wykonawce.

6. Do oferty Wykonawca zatgcza réwniez:

a) W celu potwierdzenia, ze osoba dzialajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do
jego reprezentowania - odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej
Ewidenciji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, chyba ze
Zamawiajgcy moze je uzyskaC za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
a Wykonawca w Formularzu oferty wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw
w odniesieniu do Wykonawcy, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o zamdwienie, jak
réwniez w odniesieniu do podmiotéw udostepniajgcych zasoby; w przypadku wskazania przez
Wykonawce dostepnosci ww. dokumentdw pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy
przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego
dokumentow.

b) Petnomocnictwo

*+ Gdy umocowanie osoby skladajgcej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych,
Wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczy¢ do oferty
dokument petnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do
zfozenia oferty i zawarcia umowy.

* W przypadku Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamowienia Wykonawcy
zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktérego
bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
tych Wykonawcoéw, nalezy zatgczy¢ do oferty.

Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawiera¢é w szczegolnosci
wskazanie:

- postepowania o zamoéwienie publiczne, ktérego dotyczy,

- wszystkich Wykonawcow ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie zaméwienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.
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d)

Wymagana forma:

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zostalo sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumie¢ nalezy dokument elektroniczny bedgcy kopig
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig
i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j
dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub Podwykonawca, w zakresie dokumentéw
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg, lub notariusz.

Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia mogg polegac na zdolnosciach
tych z Wykonawcéw, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.
W takiej sytuacji Wykonawcy sg zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego
wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy (wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik
nr 3 do SWZ).

Wymagana forma:

Wykonawcy skfadajg oswiadczenia w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub
podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcow zgodnie z formag
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

W przypadku gdy oswiadczenie zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowe;j i
opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;,
dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia lub notariusz.

Zobowiazanie podmiotu udostepniajgcego zasoby

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdza, ze stosunek tgczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okredla w szczegdlno$ci:

- zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;
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- sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega, (w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia), zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ zlozone w formie elektronicznej (postac elektroniczna opatrzona
podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub
podpisem osobistym.

W przypadku gdy zobowigzanie zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej
i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamowienia, lub notariusz.

) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty skladane
w toku postepowania bedg zawieraly tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informaciji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy
z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej (posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem
kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcow zgodnie z formg reprezentaciji
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

Wadium — wadium w oryginale w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym oséb upowaznionych do jego wystawienia (tylko, gdy Wykonawca wnosi wadium
w formie niepienieznej).

Dokumenty sktadane na wezwanie (wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych):

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty
wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzieh ztozenia, nastepujgcych podmiotowych
Srodkéw dowodowych:

a) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
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w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktéorych ustugi zostaly wykonane Ilub sg wykonywane, oraz =zatgczeniem dowodow
okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentow — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych
sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy;

b) wykazu osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdéwienia publicznego,

w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg
0 podstawie do dysponowania tymi osobami;

oswiadczenia o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust.
1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego
w rozdziale Il pkt 7.

Sposoéb przygotowania ofert:

a) Oferte Wykonawca sklada zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do SWZ.

b) Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, ztozona w postaci

elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
lub podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci, w ogdlnie dostepnych formatach danych
(w szczegolnosci .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt.) okreslonych w rozporzgdzeniu Rady Ministrow
z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 773).

c) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferty Wykonawcy, ktéry przedtozy wiecej niz

jedng oferte, zostang odrzucone.

d) Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami, wskazanymi

w rozdziale Il pkt 8 ppkt 1).

e) Do uptywu terminu skfadania ofert Wykonawca moze wycofa¢ oferte.

10. Opis sposobu obliczenia ceny

1)

2)

Wykonawca poda w ziotych cene netto oraz brutto oferty w ,Formularzu oferty”, ktéry stanowi
Zalacznik nr 1 do SWZ.

Podana w ofercie cena musi uwzgledni¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone

w niniejszej SWZ oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej

oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

Cena ofertowa powinna obejmowaé petne wykonanie przedmiotu zamowienia, na podstawie:
opisu przedmiotu zamowienia i postanowien umowy.
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4) Cene oferty nalezy okresla¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Cene oferty zaokragla
sie do petnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 gr pomija sie, a koncowki 0,5 gr i wyzsze
zaokragla sie do 1 grosza.

5) Wykonawca zobowigzany jest zastosowaé stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

6) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7) Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczyé. W takiej sytuacji Wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b)  wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

d)  wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Informacje w powyzszym zakresie Wykonawca skfada wraz z ofertg. Brak zlozenia ww. informac;ji
bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku podatkowego u Zamawiajgcego.

Rozdziat lil. Informacje o przebiegu postepowania
1. Sposoéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1) W niniejszym postepowaniu komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami odbywa sie za
pomocg $rodkdw komunikacji elektronicznej. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane sg za  posrednictwem  Platformy zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1083460

2) Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest p. Anna Raszczepkin.

3) Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysyfania
i odbierania korespondenciji elektroniczne;j:

- Wymagania techniczne i organizacyjne sporzadzania, wysytania i odbierania
korespondenciji elektronicznej, zostaty opisane w Regulaminie Internetowej Platformy
zakupowej platformazakupowa.pl Open Nexus Sp. z 0.0., zwanym dalej Regulaminem na
Platformie dostepnym pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/1-requlamin

- Sposob sporzadzenia, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej musi by¢
zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu wydanym na podstawie art. 70
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https://platformazakupowa.pl/transakcja/1083460
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin

ustawy Pzp. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie
zamoéwienia, akceptuje warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie oraz
zobowigzuje sie, korzystajgc z Platformy, przestrzegac postanowieh Regulaminu.

Minimalne wymagania techniczne umozliwiajgce korzystanie z platformy zakupowej to:
przeglagdarka internetowa EDGE, Chrome, FireFox w najnowszej dostepnej wersji, z
wilgczong obstugg jezyka Javascript, akceptujgca pliki typu ,cookies” oraz tacze
internetowe o przepustowosci co najmniej 256 kbit/s. Platforma zakupowa jest
zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczosci ekranu 1024x768 pikseli.

Wystepuje limit objetosci plikéw lub spakowanych folderow w zakresie catej oferty lub
whniosku do 150 MB, przy maksymalnej liczbie 10 plikéw lub spakowanych folderow.

Zalecane jest by w procesie sporzadzania i sktadania oferty Wykonawca korzystat z
Instrukcji interaktywnej — ,,Instrukcji sktadania oferty” dostepnej pod adresem:

https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view
Za date:

przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie Platformy poprzez
klikniecie przycisku ,Zt6z oferte” w drugim kroku i wyswietlaniu komunikatu, ze oferta
zostata ztozona.

zawiadomien, dokumentow lub os$wiadczen elektronicznych, podmiotowych $rodkéw
dowodowych lub cyfrowego odwzorowania podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych informacji sporzgdzonych pierwotnie w postaci papierowej, przyjmuje sie date
klikniecia przycisku ,Wyslij wiadomos¢”, po czym pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢
zostata wystana do Zamawiajgcego.

Wszelkg korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy przekazywac za
posrednictwem Platformy. Korespondencje uwaza sie za przekazang w terminie, jezeli
dotrze do Zamawiajgcego przed uptywem wymaganego terminu. Kazda ze stron na
zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt otrzymania wiadomosci elektronicznej.

2. Sposoéb oraz termin sktadania ofert. Termin otwarcia ofert

1)
2)
3)

4)

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23 maja 2025 r. do godz. 7:30

Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie, na ktorej prowadzone jest postepowanie.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23 maja 2025 r. o godz. 7:35 poprzez odszyfrowanie ztozonych
na Platformie ofert.

Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacije o:

nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Ilub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej bgdz miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty
zostaty otwarte;

cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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3. Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia 21 czerwca 2025 r.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi

kryteriami i odpowiadajgcymi im znaczeniami:

L.p. Kryterium oceny ofert Znaczenie kryterium(pkt)
1. Cena (C) 60
2. Doswiadczenie konsultantow 40

2) Punkty w ramach kryterium cena bedg obliczane wg ponizszego wzoru:

najnizsza oferowana cena

x 60 pkt

cena ocenianej oferty

3) Punkty w ramach kryterium doswiadczenie konsultantéw bedg przyznawane wg

nastepujgcych zasad:

Doswiadczenie konsultantéow, spetniajgcych warunki okreslone w Rozdz. Il pkt 6 ppkt 1) lit. b)

SWZ:

za skierowanie do realizacji zamowienia dwoch konsultantow posiadajgcych tgczne doswiadczenie, w
tym udziat w przeprowadzeniu ustug doradczych polegajgcych na projektowaniu lub proponowaniu
zmian struktur organizacyjnych lub projektowaniu proceséw personalnych lub analizowaniu proceséw
pracy lub realizowaniu audytow personalnych w ciggu ostatnich 10 lat:

a) w liczbie od 11 do 15 - wykonawca otrzyma 10 punktow;

b) w liczbie od 16 do 20— wykonawca otrzyma 20 punktéw;

c) wliczbie od 21 i wiecej — wykonawca otrzyma 40 punktow.

Jezeli Wykonawca zamiesci informacje o doswiadczeniu dla wiekszej liczby oséb niz wymagane
dwie osoby, wowczas do punktacji Zamawiajgcy przyjmie sume doswiadczenia dwoch oséb

Z najwiekszym doswiadczeniem.
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Wykonawca zamiesci informacje o doswiadczeniu oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia
w Ofercie (Zatacznik nr 1 do SWZ). Brak wskazania w Ofercie informacji dotyczacej
doswiadczenia osdb wyznaczonych do realizacji zamowienia spowoduje, ze Oferta Wykonawcy
uzyska 0 pkt w ramach kryterium oceny ofert ,Doswiadczenie konsultantéw”.

4) Ostateczna punktacja oferty zostanie wyliczona poprzez zsumowanie wszystkich punktow
uzyskanych w kazdym kryterium oceny ofert.

5) Oferta tagcznie moze otrzymac¢ maksymalnie 100 pkt w zakresie wszystkich kryteriow oceny
ofert.

6) Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta, ktéra otrzyma najwyzszg ocene punktows.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostanag
wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Projektowane postanowienia umowy stanowig zatacznik nr 5 do SWZ.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez Wykonawce projektowanych postanowien
umowy.

Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1) Od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wymagane bedzie
wniesienie, przed zawarciem umowy, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 5% ceny catkowitej (brutto) podanej w ofercie. Zabezpieczenie stuzy pokryciu
roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

2) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢é wnoszone wediug wyboru
Wykonawcy w jednej lub w kilku formach wskazanych w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp, {j.:

- pienigdzu;

- poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym, Zze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

- gwarancjach bankowych;
- gwarancjach ubezpieczeniowych;

- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

3) Zamawiajgcy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach wskazanych w art.
450 ust. 2 ustawy Pzp.

4) Do zmiany formy zabezpieczenia w trakcie realizacji umowy stosuje sie art. 451 ustawy Pzp.

5) Zamawiajgcy zwroéci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania
przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

6) Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu powinno zosta¢ wpfacone przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajgcego o numerze BNP Paribas Bank Polska S.A. nr rachunku: 31 2030
0045 1110 0000 0029 8210 tytut przelewu zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w
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postepowaniu na ustuge doradczg pn. ,,Wykonanie audytu organizacyjno-personalnego
w biurze Dyrekcji Generalnej Lasow Panstwowych”.

7) Zabezpieczenie wnoszone w formie innej niz w pienigdzu powinno by¢ dostarczone w formie
oryginatu, przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego, najpdzniej w dniu zawarcia umowy
— do chwili jej zawarcia.

8) Tres¢ oswiadczenia zawartego w gwarancji lub w poreczeniu musi zosta¢ zaakceptowana
przez Zamawiajgcego przed zawarciem umowy.

9) Ztresci gwarancji lub poreczenia musi jednoczesnie wynikac:

- nazwa Zleceniodawcy (Wykonawcy), Beneficjenta gwarancji lub poreczenia
(Zamawiajgcego), gwaranta lub poreczyciela (podmiotu udzielajgcego gwarancji lub
poreczenia) oraz adresy ich siedzib,

- okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg lub poreczeniem,
- kwota gwarancji lub poreczenia,

- termin waznosci gwarancji lub poreczenia, obejmujgcy caty okres wykonania zamowienia,
poczgwszy co najmniej od dnia wyznaczonego na dzien zawarcia umowy,

- bezwarunkowe, nieodwotalne, ptatne na pierwsze zgdanie, zobowigzanie gwaranta do
wyptaty Zamawiajacemu petnej kwoty zabezpieczenia lub do wyptat fgcznie do petnej
kwoty zabezpieczenia w przypadku realizacji zamdwienia w sposob niezgodny z umowa.

Zamawiajgcy nie  dopuszcza mozliwosci uzaleznienia  wyptaty kwot z
gwarancji/poreczenia od przediozenia jakichkolwiek dodatkowych dokumentow, bgdz
spetnienia jakichkolwiek warunkow, poza oswiadczeniem Zamawiajgcego, iz zadana
kwota jest nalezna z tytutu niewykonania badz nienalezytego wykonania umowy.

7. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1) Wykonawca przed zawarciem umowy:

a) poda wszelkie informacje niezbedne do wypetienia tresci umowy na wezwanie
Zamawiajgcego,

b)  wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zgodnie z pkt 6 powyzej,

c) jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajgcy moze zgda¢ przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow,
w ktérej m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktéw
z Zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z ptatnosciami, przy
czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin
realizacji zamowienia.

2) Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego Wykonawce bedzie potraktowane
przez Zamawiajgcego jako niemozno$¢ zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.
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8.

Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiajgcego w toku postepowania

1)

Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)(Dz.
Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1; Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz.
UE L 74 2 4.03.2021, str. 35 — ,RODQ”) Zamawiajgcy informuje, iz administratorem danych
osobowych jest Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych, ul. Gréjecka 127, 02-124
Warszawa, tel. 22 58 98 100, faks. 22 58 98 171, e-mail: sekretariat@lasy.gov.pl.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna skontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych za pomocg adresu e-mail: dane.osobowe@lasy.gov.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego w sposéb gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich
bezprawnym rozpowszechnianiem.

Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO w celu
umozliwienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy
Pzp, do uptywu terminu do ich wniesienia.

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO w celu
zwigzanym z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego oraz jego rozstrzygnieciem, jak rowniez, jezeli nie ziszczg sie przestanki
okreslone w art. 255-256 ustawy Pzp — w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania o udzielenie
zamowienia i jego archiwizacji.

Odbiorcami danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktérym dokumentacja
postepowania zostanie udostepniona na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa,
w szczegolnosci w oparciu o przepisy ustawy Pzp.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania
0 udzielenie zamowienia mogg zosta¢ udostepnione takze podmiotom swiadczgcym ustugi
na rzecz administratora na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych (podmioty przetwarzajgce) m.in. dostawcom systemoéw IT, podmiotom
Swiadczgcym ustugi doradcze, w tym ustugi prawne i konsultingowe.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Niezaleznie od postanowien ppkt. 8 powyzej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, dane osobowe bedg przetwarzane do uptywu okresu
przedawnienia roszczen wynikajgcych z umowy w sprawie zamowienia publicznego.

10) Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczgce danych osobowych nie bedg podejmowane

w sposoOb zautomatyzowany.
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11) Osoba, ktérej dotyczg pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania
dane osobowe, ma prawo:

a) dostepu do swoich danych osobowych — zgodnie z art. 15 RODO, przy czym

w sytuacji, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku Zamawiajacy moze zadaé wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci
podania nazwy lub daty biezgcego bgdz zakornczonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

b) do sprostowana swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO, przy czym

skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o
ktorym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow;

c) do zgdania od Zamawiajgcego — jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych

12)

13)

osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy
czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego; prawo to nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania,
iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,
w tym przepisy RODO.

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych okresla PZP.

Osobie, ktorej dane osobowe zostaly pozyskane przez Zamawiajgcego w zwigzku z
prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nie
przystuguije:

1) prawo do usuniecia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO, okreslone w art.
21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a to z uwagi na fakt, ze
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c) RODO.

Rozdziat IV — Informacje dodatkowe

1.

Wadium

Zamawiajgcy wymaga whniesienia wadium w wysokosci 3 500,00 zt.
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1)

2)

3)

Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymywac nieprzerwanie
do dnia uptywu terminu zwigzania ofertg, z wyjatkiem przypadkow, o ktérych mowa w art. 98
ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2 ustawy Pzp.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a) pienigdz;

b) gwarancjach bankowych;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2020 r. poz. 299).

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego w banku BNP Paribas Bank Polska S.A. nr rachunku: 31 2030 0045 1110
0000 0029 8210 z dopiskiem: wadium na zabezpieczenie oferty w postepowaniu na
ustuge doradcza pn. ,Wykonanie audytu organizacyjno-personalnego w biurze
Dyrekcji Generalnej Lasow Panstwowych”. Whniesienie wadium w pienigdzu bedzie
skuteczne, jezeli w podanym terminie zostanie zaliczone na rachunku bankowym
Zamawiajgcego. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku
bankowym.

Z tresci wadium wnoszonego w formie: gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej lub
poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
zdnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
powinno wynika¢ bezwarunkowe, na pierwsze pisemne zgdanie zgtoszone przez
Zamawiajgcego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie gwaranta do wyptaty
Zamawiajgcemu petnej kwoty wadium w okolicznosciach okreslonych w art. 98 ust. 6 Pzp.

Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu
wraz z Ofertg w oryginale w postaci elektronicznej, tj. opatrzonej kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi os6b upowaznionych do jego wystawienia. Wadium musi zabezpieczac
oferte przez caty okres zwigzania ofertg. Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub
wniesie wadium w sposéb nieprawidtowy, lub nie bedzie utrzymywat wadium nieprzerwanie
do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozy wniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktérym
mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt
14 ustawy Pzp.

5) Tres¢ gwarancji wadialnej musi zawiera¢ nastepujgce elementy:

a) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poreczenia
(Zamawiajgcego), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych
gwarancji/poreczenia) oraz wskazanie ich siedzib;

b) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja/poreczeniem —
okreslenie przedmiotu zamowienia;

c) kwote gwarancji/poreczenia;
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d) zobowigzanie gwaranta/poreczyciela do zaptacenia bezwarunkowo i nieodwotalnie
kwoty gwarancji/poreczenia na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego w
okoliczno$ciach okreslonych w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.

6) W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
Zamawiajgcy wymaga, aby w tresci wadium wnoszonego w formach, o ktérych mowa w pkt
2) zostali wymienieni wszyscy Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia albo powinno z niej wynikac, ze Wykonawca, na ktérego gwarancja/poreczenie
zostaty wystawione dziata w imieniu innych Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia, badz w ich tresci powinien zostaC ujety szerszy zakres
odpowiedzialnosci gwaranta/poreczyciela niz tylko dotyczgcy dziatan/zaniechan
odnoszacych sie do Wykonawcy, na ktérego gwarancja/poreczenie to zostato wystawione
(zob. wyrok Krajowej Izby Odwotawczej z dnia 24 czerwca 2020 r. sygn. akt KIO 662/20;
wyrok Krajowej Izby Odwotawczej z dnia 15 czerwca 2020 r., sygn. akt KIO 970/20; wyrok
Krajowej lzby Odwotawczej z dnia 31 lipca 2020 r., sygn. akt KIO 1183/20, uchwata
Krajowej Izby Odwotawczej z dnia 11 marca 2021 r., sygn. akt KIO/KD 6/21).

7) Zamawiajgcy zwraca wadium na zasadach uregulowanych w art. 98 ust. 1 - 5 ustawy Pzp.
Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art.
92 ustawy Pzp, tzn. oferty przewidujgcej odmienny sposdb wykonania zamoéwienia niz
okreslony w niniejszej SWZ.

Przedmiotowe srodki dowodowe

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.
Katalogi elektroniczne

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogoéw elektronicznych.
Umowa ramowa

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 311-315
ustawy Pzp.

Aukcja elektroniczna

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukgcji elektronicznej, o ktdérej mowa w art.
308 ust. 1 ustawy Pzp.

Rozliczenia w walutach obcych

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Zaliczki na poczet udzielenia zamoéwienia

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
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10.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1)  Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisow ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w dziale IX ustawy
Pzp tj. odwotanie i skarga do sgdu. Postepowanie odwotawcze uregulowane zostato w
przepisach art. 506-578 ustawy Pzp, a postepowanie skargowe w przepisach art. 579-590
ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o
udzielenie zamowienia oraz dokumentow zamowienia przystugujg rowniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktdrej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Matych i
Srednich Przedsiebiorcow.

2) Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy Pzp czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérej Zamawiajgcy
byt obowigzany na podstawie ustawy Pzp.

3) Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Odwotujgcy przekazuje
Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej
albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem
terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig
przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, ze Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio
odwotania albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektroniczne;.

4) Odwotanie wnosi sie w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji 0 czynnosci Zamawiajacego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposoéb inny niz okreslony w lit. a).

5) Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia
lub wobec tresci dokumentow zamdwienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub dokumentéw zamowienia na stronie
internetowej.

6) Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 4) i 5) SWZ wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

7) Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej |zby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w
Warszawie - sgdu zamowien publicznych. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa
Krajowej Izby Odwotawczej, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej Izby
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Odwotawczej lub postanowienia Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, o ktérym mowa w art.
519 ust. 1 ustawy Pzp, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie
skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041) jest rownoznaczne z jej
whniesieniem.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz akty
wykonawcze do tej ustawy oraz Kodeks cywilny.

Zataczniki do SWZ:

Zatgcznik nr 1 —

Zatgcznik nr 2 —

Zatgcznik nr 3 —

Zatgcznik nr 4 —
Zalgcznik nr 5 —
Zatgcznik nr 6 —
Zatgcznik nr 7 —
Zatgcznik nr 8 —

Formularz oferty;

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do
wykluczenia;

Oswiadczenie w zakresie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (dot. wykonawcow ubiegajgcych
sie wspdlnie 0 zamowienie);

Opis przedmiotu zamowienia;
Projektowane postanowienia umowy;
Wykaz wykonanych ustug;

Wykaz osob;

Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez zamawiajgcego w rozdz. Il pkt 7 SWZ.
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