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Siemianowice Śląskie, dnia 20.05.2025r. 

Do Wykonawców 

W związku z otrzymanym dofinansowaniem na realizację projektu pn. „Wygrana Rodzina  

w Siemianowicach Śląskich” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021–

2027, Priorytet V Innowacje społeczne (innowacyjne działania społeczne) współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+), Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Siemianowicach 

Śląskich składa zapytanie o szacunkowy koszt na „zorganizowanie 3 dniowego inauguracyjnego warsztatu 

„Poznajmy się jako osoby niepowtarzalne i wyjątkowe”. 

NAZWA ZAMAWIAJĄCEGO: 

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, 

ul. Szkolna 17, 41-100 Siemianowice Śląskie. 

KOD I NAZWA WEDŁUG WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ: 

Kod CPV: 55100000-1; Nazwa: Usługi  hotelarskie, restauracyjne i  handlu detalicznego, 

  55300000-3;  Nazwa: Usługi restauracyjne  i  dot. podawania posiłków, 

60100000-9;  Nazwa: Usługi  w zakresie transportu drogowego, 

80570000-0;  Nazwa: Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego. 

SPOSÓB I TERMIN ZŁOŻENIA WYCENY: 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, stanowi załącznik nr 1 do zapytania o szacunkowy koszt. 

Wycenę należy złożyć na załączniku nr 2 do dnia: 26.05.2025 r. za pośrednictwem strony prowadzonego 

postępowania tj. platforma zakupowa OPEN NEXUS: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1112846  
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Załącznik nr 1 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
 

I. PRZEDMIOTEM ZAMÓWIENIA: 

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie 3 dniowego inauguracyjnego warsztatu „Poznajmy się jako 

osoby niepowtarzalne i wyjątkowe”. Usługa w szczególności obejmuje: zakwaterowanie, wyżywienie, 

transport, ubezpieczenie, organizację działań warsztatowych. 

II. WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO DOTYCZĄCE MIEJSCA, CZASU I ZAKWATEROWANIA: 

1. Miejsce organizacji warsztatu:  województwo śląskie, miejscowość położona do 100km od  

miasta Siemianowic Śląskich. 

2. Czas trwania:     wyjazd 3 dniowy (2 noclegi). 

3. Planowany termin realizacji zamówienia:  lipiec/sierpień 2025r. 

4. Liczba osób:    74 osoby. 

5. Baza noclegowa – miejsce zakwaterowania: obiekt o standardzie minimum 3 gwiazdek. Obiekt 

powinien być o standardzie nie mniejszym niż dla hoteli zaszeregowanych do kategorii *** (trzy 

gwiazdki) zgodnie z Obwieszczeniem Ministra Sportu i Turystyki z dnia 26 października 2017 r. w sprawie 

ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektów 

hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (t.j. Dz. U. 2017 poz. 2166). 

6. Zakwaterowanie uczestników: w pokojach 2 – osobowych lub 3 – osobowych lub 4 – osobowych lub 5 – 

osobowych. Pokoje z pełnym węzłem sanitarnym (tj. łazienka z prysznicem lub wanną z całodobowym 

dostępem do zimnej i ciepłej wody, umywalką i WC) z pojedynczymi łóżkami (nie mogą to być łóżka 

polowe, łóżka rozkładane czy piętrowe) z pościelą i bielizną pościelową. Pokoje muszą być wyposażone 

w szafy, szafki, półki i wieszaki umożliwiające rozpakowanie bagażu przez każdego uczestnika oraz TV. 

Wszyscy uczestnicy mają być zakwaterowani w pokojach znajdujących się w jednym budynku. 

III. WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO DOTYCZĄCE WYŻYWIENIA: 

1. Wyżywienie: przez wyżywienie należy rozumieć: 2 x śniadanie, 3 x obiad, 2 x kolacja. Pierwsze 

świadczenie rozpocznie się obiadem w pierwszym dniu pobytu, ostatnie świadczenie zakończy się 

obiadem w trzecim dniu pobytu. Wykonawca zapewni zróżnicowane wyżywienie, obejmujące 

predyspozycje żywieniowe uczestników wyjazdu – dieta wegańska, wegetariańska, bezglutenowa itp. 

2. Stołówka/jadalnia/baza restauracyjna: zlokalizowana w miejscu zakwaterowania – na terenie obiektu. 

3. Zapewnienie „bufetu kawowego”: podczas trwania warsztatów tj. gorących napojów, w tym: herbata, 

kawa; zimnych napojów, tj.: woda w szklanych butelkach lub woda z dystrybutorów wody pitnej 

serwowana w szklanych dzbankach; dodatków do napojów gorących takie jak: mleko, cytryna, cukier lub 

jego zamiennik. Napoje będą serwowane w naczyniach ceramicznych/szklanych; łyżeczki; kruche ciastka  

(minimum 2 rodzaje). 

IV. WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO DOTYCZĄCE DOJAZDU I POWROTU: 

1. Zorganizowanie transportu/przewozu: Wykonawca zorganizuje transport z Siemianowic Śląskich, ul. 

Szkolna 17 (siedziba Zamawiającego) do miejsca organizacji wyjazdu oraz z miejsca organizacji wyjazdu 

do Siemianowic Śląskich, ul. Szkolna 17 (siedziba Zamawiającego). 
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2. Środek transportu: autokar, którym będą podróżować uczestnicy wyjazdu winien być sprawny 

technicznie z klimatyzacją, posiadać ubezpieczenie OC, NNW oraz aktualne badania techniczne. 

3. Ubezpieczenie uczestników: Wykonawca ubezpieczy uczestników wyjazdu od następstw nieszczęśliwych 

wypadków na czas pobytu oraz przejazdu w obie strony po stronie Wykonawcy. 

V. WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO DOTYCZĄCE REALIZACJI WARSZTATÓW DLA I, II, III GRUPY: 

1. Inauguracyjne warsztaty pn.: „Poznajmy się jako osoby niepowtarzalne i wyjątkowe”. 

2. Celem warsztatów jest zintegrowanie rodzin oraz stworzenie atmosfery i płaszczyzny, która sprzyja 

otwarciu się uczestników. Wywołanie pozytywnych zmian w życiu rodzin z problemami opiekuńczo – 

wychowawczymi. 

3. Liczba godzin dla 1 grupy warsztatowej wynosi łącznie 24 godziny dydaktyczne, w tym: 

a) warsztaty integracyjne w wymiarze 16 godzin dydaktycznych, 

b) działania w terenie w wymiarze 4 godzin dydaktycznych, 

c) wieczorne spotkania integracyjne w wymiarze 4 godzin dydaktycznych. 

4. Grupa docelowa: w zajęciach będą uczestniczyć rodzice/opiekunowie oraz dzieci od 6 roku życia. 

Uczestnicy zostaną podzieleni na 3 grupy warsztatowe. Jedna grupa warsztatowa 

będzie składać się z 5 rodzin. 

5. Program warsztatów obejmuje następujące elementy dla I, II, III grupy warsztatowej: 

a) omówienie celów cyklu edukacyjnego, programu (rozbicie ścieżek) i metod pracy, wypracowanie 

kontraktu, dyskusja nt. korzyści, które może przynieść rodzinom uczestnictwo w poszczególnych 

częściach cyklu edukacyjnego, 

b) rozpoznawanie mocnych i słabych stron, 

c) współdziałanie w grupach społecznych, 

d) poczucie własnej wartości, 

e) działania w terenie w oparciu o gry terenowe, których celem jest poznanie ciekawych miejsc  

w okolicy oraz mieszkańców, w ich wyniku uczestnicy tworzą mapę ciekawych miejsc w okolicy  

i historii z nimi związanych, 

f) wieczorne spotkania integracyjne dla rodzin prowadzone przez trenerów i animatorów. 

6. Wymagania dotyczące kadry: 

a) kadra do realizacji warsztatu dla jednej (1) grupy obejmuje: 2 trenerów, 1 animatora, opiekun lub 

opiekunka do dzieci (1 opiekun na 4 dzieci). 

b) Łącznie Wykonawca zapewni do realizacji całego zakresu zamówienia: 

 6 – trenerów prowadzących warsztaty integracyjne, w wymiarze 24 godziny dydaktyczne na 

jednego (1) trenera, łącznie 144 godziny dydaktyczne. 

 3 – animatorów prowadzących działania w terenie oraz wieczorne spotkanie integracyjne,  

w wymiarze 8 godzin dydaktycznych na jednego (1) animatora, łącznie 24 godziny dydaktyczne. 

 3 – opiekunów do dzieci (opieka nad dziećmi podczas warsztatów integracyjnych), w wymiarze 

24 godzin dydaktycznych na jednego opiekuna (1), łącznie 72 godziny dydaktyczne. 

7. Obowiązki Wykonawcy w związku z realizacją zamówienia: 
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1) prowadzenie dokumentacji z przebiegu realizacji warsztatów dla I, II, III grupy warsztatowej tj.: 

a) zestawienia pracy trenerów zawierające: datę, wymiar godzin, tematykę oraz podpis trenera, 

b) listy obecności dla uczestników, 

c) listy potwierdzającej odbiór materiałów szkoleniowych/dydaktycznych przez uczestników, 

d) listy potwierdzającej odbiór certyfikatów lub zaświadczeń przez uczestników. 

Zamawiający będzie zobowiązany do przygotowania i przekazania w/w dokumentacji 

Wykonawcy. 

2) zapewnienie materiałów dydaktycznych do realizacji zamówienia dla I, II, III grupy warsztatowej: 

wymagania dotyczące materiałów do realizacji warsztatów i działań w terenie: 

a) teczki z gumką: format: A4, wykonana z grubego makulaturowego kartonu 300 g/m2, 

jednostronnie barwionego i lakierowanego, wyposażona w gumkę wzdłuż długiego boku, 

teczka posiada trzy wewnętrzne klapki zabezpieczające dokumenty przed wypadnięciem, 

b) notatnik/skrypt: format: A5, ilość kartek: 50 kartek, liniatura: kratka, wszystkie kartki połączone 

na krótkim boku klejem introligatorskim, 

c) długopisy: kolor tuszu: niebieski, rodzaj wkładu: zwykły, grubość linii: 1,00mm, obudowa: 

transparentna, 

wymagania dotyczące materiałów do realizacji działań w terenie: 

a) blok rysunkowy (1 szt.): format: A4, kolor kartek: biały, ilość arkuszy w bloku: 20 szt., 

b) papier kolorowy (1 szt.): format A4, kolor kartek: mix kolorów, ilość arkuszy w bloku: 10 szt., 

c) klej (1 szt.): pojemność: 35 gram, w sztyfcie, bezbarwny, 

d) flamastry (1 op.) – kolor: mix. kolorów, ilość sztuk w opakowaniu: 12 szt. 

Wykonawca zapewni, materiały o których mowa powyżej dla 15 rodzin. 

3) opracowanie i wykonanie prezentacji multimedialnej na podstawie tematów wskazanych przez 

Zamawiającego dla I, II, III grupy warsztatowej: 

Wymagania dotyczące wykonania prezentacji multimedialnej: 

Prezentacje multimedialne będą uwzględniać kryteria dostępności tj.: 

 unikalne tytuły dla każdego ze slajdów; użycie krótkich równoważników zdań; zastosowanie 

dużej czcionki–minimum 18-20 punktów; zastosowanie czcionek bezszeryfowych; na przykład 

Helvetica, Arial, Verdana, Tahoma bez cieni; zachowanie kontrastu czcionki do tła; zastosowanie 

wysokiej jakości grafiki, dużych zdjęć wraz z obligatoryjnym tekstem alternatywnym; 

ograniczona ilość tekstu na slajdzie – najlepiej 6-8 wierszy – dopuszczalna jest większa liczba; 

wierszy, jeśli nadal prezentacja będzie czytelna dla odbiorcy. 

 W razie konieczności:  w przypadku, gdy uczestnikami warsztatów będą osoby  

z niepełnosprawnością należy dostosować materiały, a także sposób komunikacji do potrzeb 

tych osób. Nagranie poszczególnych form wsparcia na video – materiał będzie pozwalał na 

powrót do przekazywanych treści, powtórzenie i ponowne przeanalizowanie treści, które 

pojawiały się podczas udzielanego wsparcia. Wydłużony czas wsparcia – konieczny dla osób, 

które ze względu na swoją niepełnosprawność potrzebują więcej czasu, aby w pełni skorzystać 

ze wsparcia. Standardowy czas danej usługi oferowanej w projekcie może będzie wydłużony  

w wyniku konieczności wolnego mówienia. 
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 na prezentacji multimedialnej, Wykonawca będzie zobowiązany do zamieszczenia logotypów, 

tytułu projektu, informacje o źródle finasowania. 

VI. INNE WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY ZWIĄZANE Z REALIZACJĄ WARSZTATÓW, O KTÓRYCH 
MOWA W PKT. V: 

1. Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia: 

a) 3 sal szkoleniowych do przeprowadzenia warsztatów integracyjnych oraz wieczornych spotkań 

integracyjnych. Warsztaty będą prowadzone równocześnie dla 3 grup. 

b) salę do zapewnienia opieki dzieciom, których rodzice uczestniczą w warsztatach integracyjnych. 

2. Wymagania dotyczące sali warsztatowej dla I, II, III grupy warsztatowej: 

a) sala do realizacji warsztatów: zlokalizowana w miejscu zakwaterowania, 

b) sala przystosowana do komfortowego prowadzenia warsztatów, tj. „przestrzenna”, 

c) wyposażona w odpowiednią liczbę krzeseł dostosowaną do ilości osób uczestniczących  

w warsztatach oraz stolik i krzesło dla osoby/osób prowadzących warsztaty, 

d) możliwość regulacji temperatury powietrza (klimatyzacja lub ogrzewanie), 

e) z dostępem do światła dziennego lub całodobowego oświetlenia, z możliwością zaciemnienia sali, 

f) zamknięta, bez możliwości przechodzenia przez nią lub przebywania osób trzecich nie będących 

uczestnikami warsztatów, 

g) z dostępem do interentu, 

h) z dostępem do źródła prądu, 

i) wyposażona w sprzęt do prezentacji multimedialnej (projektor multimedialny, ekran, flipchart, blok 

papierowy, pisaki lub tablica suchościeralna, stół pod rzutnik i pod laptop, zasilanie z przewodami),  

j) nagłośnienie zapewniające dobrą słyszalność w każdym miejscu sali, mikrofony bezprzewodowe, 

możliwość odtworzenia dźwięku z laptopa, lub inne technologie, których celem jest wspomaganie 

słyszenia, 

k) możliwość wyodrębnienia miejsca na zorganizowanie przerwy kawowej w miejscu organizacji 

spotkania lub w jej pobliżu, 

l) oznakowanie sali, w której będzie prowadzone spotkanie informacyjne, zgodnie z wytycznymi 

Zamawiającego, 

m) dostęp do toalety dostosowanej do potrzeb osób niepełnosprawnych, usytuowana w bezpośrednim 

sąsiedztwie sali – na tym samym poziomie/piętrze, 

n) sala spełnia wszystkie wymagania bezpieczeństwa i higieny pracy stawiane pomieszczeniom,  

w której będą prowadzone warsztaty, 

o) budynek, w którym będą prowadzone warsztaty musi być pozbawiony barier architektonicznych, tj. 

dostosowany do potrzeb osób niepełnosprawnych. 
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Załącznik nr 2 

Nazwa firmy:     ................................................. 

Adres siedziby:     ................................................. 

Adres e-mail:    ................................................. 

OSZACOWANIE WARTOŚCI ZAMÓWIENIA 

W odpowiedzi na pismo dotyczące ustalenia szacunkowego kosztu na realizację zamówienia pn.: 

„zorganizowanie 3 dniowego inauguracyjnego warsztatu „Poznajmy się jako osoby niepowtarzalne i 

wyjątkowe” w ramach projektu pn. Wygrana Rodzina w Siemianowicach Śląskich”, składam wycenę na 

realizację usług zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia wskazanymi w piśmie: 

Lp. 
Nazwa kosztu: 

 
(a) 

Kwota 
NETTO: 

(b) 

Szacowana 
ilość: 

(c) 
Jednostka miary: 

Łączna kwota NETTO: 
d=(bxc) 

1.  Nocleg 
2 noclegi 

 74 osoba  

2.  

Wyżywienie 
2 x śniadanie 
3 x obiad 
2 x kolacja 

 

74 osoba  

3.  

Transport  
(obejmuje przejazd 
do 100 km w jedną 
stronę – tj. 200 km) 

 

200  km  

4.  Ubezpieczenie  74 osoba  

Całkowita kwota zamówienia:  

 

Lp. 
Nazwa kosztu: 

 
(a) 

Kwota NETTO: 
 

(b) 

Ilość osób: 
 

(c) 

Wymiar godzinowy: 
 

(d) 

Łączna kwota NETTO: 
 

e=(bxcxd) 

1.  Trenerzy  6 24 
godziny dydaktyczne 

 

2.  Animatorzy  3 8 
godzin dydaktycznych 

 

3.  Opiekunowie  3  24 
godziny dydaktyczne 

 

Złożona wycena ma stanowić całkowite wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towarów i usług. 

Wykonawca dokonując wyceny zamówienia powinien uwzględniać wszystkie koszty związane  
z przeprowadzeniem usługi ujęte w piśmie, jak również inne koszty, które nie zostały ujęte, a są niezbędne do 
zorganizowania i wykonania w/w zamówienia. 

Uwaga!!! 
Informujemy, iż niniejsze postępowanie nie stanowi zaproszenia do składania ofert w rozumieniu art. 66 Kodeksu 
cywilnego, nie zobowiązuje Zamawiającego do zawarcia umowy, czy też udzielenia zamówienia i nie stanowi części 
procedury udzielania zamówienia publicznego realizowanego na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych. 


