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ZAPYTANIE OFERTOWE 

   Zamawiający:  

Gminny Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej 

w Wągrowcu 

reprezentowany przez  

Pana Szymona Wachowskiego – Dyrektora Zakładu 

62-100 Wągrowiec, ul. Janowiecka 98A 

tel. 67 262 14 62, fax 67 216 95 79 

e-mail: gzgkim@gzgkimwagrowiec.pl 

adres strony internetowej Zamawiającego: https://gzgkimwagrowiec.pl 

 

ZAPRASZA 

Wykonawców  do złożenia oferty na zamówienie pn.  

,,Dostawa minikoparki wraz z przyczepą transportową" 
 

 

I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienie jest udzielane przez Zamawiającego sektorowego w celu prowadzenia 

działalności sektorowej określonej w art. 5 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych  (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 tj.). 

Z uwagi na wartość zamówienia nie przekraczającą progów unijnych, na podstawie art. 2 

ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający prowadzi postępowanie 

poza regulacjami określonymi w ustawie Pzp, tj. bez stosowania przepisów ustawy PZP. 

Zastosowano procedurę udzielania zamówień o wartości równej lub wyższej 50 000 zł 

netto, ale mniejszej niż 500 000 zł netto, wynikający z Regulaminu udzielania zamówień 

publicznych w Gminnym Zakładzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w 

Wągrowcu przyjętego Zarządzeniem Dyrektora nr 2/2021 z dnia 21 stycznia 2021r. 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa do siedziby Zamawiającego fabrycznie 

nowej minikoparki gąsienicowej wraz z przyczepą transportową. 

  

Kody CPV wg Wspólnego Słownika Zamówień 

43260000-3      Koparki, czerpaki i ładowarki, i maszyny górnicze 

34223310-2      Przyczepy ogólnego zastosowania 

http://www.gzgkimwagrowiec.pl/
mailto:gzgkim@gzgkimwagrowiec.pl
https://gzgkimwagrowiec.pl/
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2. Szczegóły opis przedmiotu zamówienia, w tym wykaz minimalnych wymaganych 

parametrów techniczno-użytkowych, wyposażenia został opisany w opisie przedmiotu 

zamówienia stanowiącym  Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do jednoznacznego określenia zaoferowanej w ofercie 

minikoparki oraz przyczepy transportowej charakteryzując je poprzez wskazanie na 

konkretny wyrób (producent, model, wersja-jeżeli dany model występuje w różnych 

konfiguracjach) zgodnie z Załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego (formularz 

ofertowy).W Załączniku nr 3 do zapytania ofertowego (formularz potwierdzający 

parametry oferowanego sprzętu) należy wskazać jednoznacznie spełnienie parametrów 

technicznych poprzez wpisanie TAK/NIE w zakresie umożliwiającym ocenę spełnienia 

wymagań Zamawiającego określonych w niniejszej specyfikacji. Formularz 

potwierdzający parametry oferowanego sprzętu stanowi integralny element oferty i nie 

podlega uzupełnieniu. W przypadku, gdy Wykonawca nie potwierdzi wymaganych 

parametrów Zamawiający odrzuci ofertę. 

 

III. PRZEPISY PRAWNE REGULUJĄCE WYKONANIE ZAMÓWIENIA:  

1) Ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 

tj.) oraz aktualnie obowiązujące akty wykonawcze do ustawy, w szczególności:  

- Rozporządzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 3 sierpnia 2023 r. zmieniające w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 

jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 22 września 2023 poz. 1824) 

- Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 31 grudnia 2020 poz.2452),  

- Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia  9 listopada 2017 r. w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w 

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz.U 

2017r. poz.2247)  

2) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 czerwca 2003 r. w sprawie informacji 

dotyczącej bezpieczeństwa i ochrony zdrowia oraz planu bezpieczeństwa i ochrony zdrowia 

(Dz. U. Nr 120, poz. 1126);  

3) przepisy i wytyczne branżowe;  

4) Zarządzenie nr 2/2021 Dyrektora Gminnego Zakładu Gospodarki Komunalnej                               

i Mieszkaniowej w Wągrowcu z dnia 21 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu 

udzielania zamówień publicznych w Gminnym Zakładzie Gospodarki Komunalnej                           

i Mieszkaniowej w Wągrowcu. 

  

IV. WYJAŚNIENIE TREŚCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO: 

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

zaproszenia: 

1) Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert,  



3 
 

2) Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt. 1, przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert, 

3) W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści zapytania nie wpłynął w terminie, o którym 

mowa w punkcie 1), Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień zapytania oraz 

obowiązku przedłużenia terminu składania ofert,  

4) Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 

wyjaśnienie treści zapytania,  

5) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 

zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

 
V. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ 

WYKONANIE CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 
1. Zamawiający nie żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, którzy nie są podmiotami udostępniającymi 

zasoby oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców. 

 

VI. INNE POSTANOWIENIA 
1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

2. Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

3. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych.  

4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 
VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania zamówienia: do 31 lipca 2025 r. 

 

VIII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO 

TREŚCI UMOWY 
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w Załączniku nr 5 do Zapytania 

ofertowego. 

 

IX. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 

UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z 

WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH 

TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA 

I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ. 
1. Informacje ogólne: 

1) W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia w tym składanie ofert, wymiana 

informacji oraz składanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym, a Wykonawcą, 

odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  

2) W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia, o wartości mniejszej niż progi unijne 

ofertę, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, składa się, pod rygorem 
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nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

3) Oferty, oświadczenia, podmiotowe środki dowodowe, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej w formatach 

danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art.18 ustawy z dnia 17 lutego 2005r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne z zastrzeżeniem 

formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z uwzględnieniem rodzaju 

przekazywanych danych. 

 4) Informacje, oświadczenia lub dokumenty inne niż określone w punkcie 3), przekazywane w 

postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej w formatach j.w lub jako tekst wpisany 

bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

5) W przypadku gdy dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r, o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

Wykonawca w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku.  

6) Dokumenty lub oświadczenia w postępowaniu sporządza się w języku polskim, a 

sporządzone w języku obcym przekazuje wraz z tłumaczeniem na język polski.  

7) W przypadku gdy dokumenty w tym umocowanie do reprezentacji odpowiednio 

Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 

podmiotu udostępniającego zasoby nie będącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich 

zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania” 

zostawały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby zwane dalej 

„upoważnionymi podmiotami” jako dokument elektroniczny przekazuje się ten dokument. 

8) W przypadku gdy opisane w punkcie 7) dokumenty zostały wystawione przez „upoważnione 

podmioty” jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznych, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej.  

9) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 

dokumentów opisanych w punkcie 8) dokonuje w przypadku:  

- dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą,  

- innych dokumentów, odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

Potwierdzenie zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej może 

dokonać również notariusz.  

Przez cyfrowe odwzorowanie, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 

elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią 

i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.  

10) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby niewystawiane przez upoważnione 

podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  
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11) W przypadku gdy opisane w punkcie 10) dokumenty niewystawione przez upoważnione 

podmioty zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznycm, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

12) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 

dokumentów opisanych w punkcie 11) dokonuje w przypadku; -dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, - zobowiązanie 

podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia. - pełnomocnictwa – mocodawca, Potwierdzenie 

zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej może dokonać 

również notariusz.  

13) Opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne z 

opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 

2. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej 

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami odbywa się przy użyciu domeny platformazakupowa.pl udostępnionej przez 

Usługodawcę – operatora platformazakupowa.pl (zwanej dalej „platformazakupowa.pl”, 

którym jest Open Nexus Sp z o.o.). 

Postępowanie prowadzone będzie pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/pn/ug_wagrowiec  

2) Korzystanie przez Wykonawcę z „platformazakupowa.pl” Open Nexus jest bezpłatne. 

3) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia, powinien 

założyć Konto Użytkownika na „platformazakupowa.pl”, co umożliwi korzystanie ze 

wszystkich funkcjonalności umożliwiających uczestnictwo w prowadzonym postępowaniu – 

dostęp do formularzy do komunikacji oraz do złożenia, zmiany, wycofania oferty.  

4) Ogólne warunki, zasady oraz sposób świadczenia przez Open Nexus Sp z o.o. z siedzibą w 

Poznaniu nieodpłatnych usług dla Konta Użytkownika drogą elektroniczną, za pośrednictwem 

domeny „platformazakupowa.pl” opisane zostały w Regulaminie platforma zakupowa.pl dla 

Użytkowników (Wykonawców) - zwanego dalej „Regulaminem”- dostępnego w zakładce 

„Regulamin”.  

5) Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z „platformazakupowa.pl” określone w „Regulaminie” oraz 

uznaje go za wiążący,  

b) stosuje i zapoznał się z Instrukcją dla Wykonawców platforma zakupowa.pl. 

6) W w/w dokumentach opisano wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania 

dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz 

informacji.  

7) Wykonawca może złożyć ofertę bez zakładania Konta Użytkownika z pełną świadomością 

ograniczeń i wymagań dla skuteczności złożenia oferty, zawartych w Regulaminie. 

 

https://platformazakupowa.pl/pn/ug_wagrowiec
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3. Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzenia, wysyłania i 

odbierania korespondencji elektronicznej. 
1) Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami w zakresie: przesyłania 

Zamawiającemu pytań do treści Zapytania; przesyłania odpowiedzi na wezwanie 

Zamawiającego do złożenia/poprawienia/uzupełnienia oświadczenia o niepodleganiu 

wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie 

wskazanym przez zamawiającego, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 

postępowaniu; przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego, do złożenia wyjaśnień 

dotyczących treści oświadczenia lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 

postępowaniu; przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień; 

przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego, informacji, oświadczeń Wykonawcy 

i innych dokumentów odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza 

„Wyślij wiadomość do Zamawiającego”. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, 

wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”, 

po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego.  

2) Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 

treści zapytania, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na 

platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi 

przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie 

elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.  

3) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 

wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, gdyż 

system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.  

4) Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. 

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa 

niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, 

tj.: 

- stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

- komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 

Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac 

Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

- zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie 

wersja 10.0, 

- włączona obsługa JavaScript, 

- zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

- Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 

- oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 

Głównego Urzędu Miar. 

5) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 

Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 

https://platformazakupowa.pl/
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Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie 

oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod 

uwagę w przedmiotowym postępowaniu. 

6) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 

szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści Zapytania, składania ofert 

oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 

platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

4. Formaty plików wykorzystywane przez Wykonawców powinny być zgodne z 

Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017, w sprawie ogłoszenia jednolitego 

tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 

minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 

elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych. Zalecenia:  

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf , w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający 

rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów: .zip , .7Z , 

2) wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif 

.bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone 

nieskutecznie,  

3) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w 

aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB,  

4) ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających 

się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES,  

5) pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem 

podpisywanym (np. dokumenty potwierdzane za zgodność z oryginałem).  

6) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i 

kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików,  

7) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty,  

8) Zamawiający wymaga, aby komunikacja między stronami postępowania odbywała się tylko 

na Platformie za pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do Zamawiającego”. 

Zamawiający nie dopuszcza komunikacji za pośrednictwem adresu email. Osobą składającą 

ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.  

9) ofertę należy przygotować z należytą starannością i zachowaniem odpowiedniego odstępu 

czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 

godziny przed terminem składania ofert/wniosków,  

10) podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 

SHA1,  

11) jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików,  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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12) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu, 

13) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 

równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 
 

X. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z 

WYKONAWCAMI  

Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami:  

- Paulina Kalista 67-216-95-74 / 605-034-082  
 

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni tj.:  

- od dnia upływu terminu składania ofert (pierwszym dniem terminu związania ofertą jest   

dzień, w którym upływa termin składania ofert) – od 23.05.2025 r. - do dnia 21.06.2025 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem w/w terminu 

Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą może jednokrotnie zwrócić się do 

Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie wyznaczonego terminu związania ofertą na 

wskazany okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w punkcie 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

 

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim; dokumenty sporządzone w języku obcym muszą 

zostać złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

2. Na ofertę składają się: wypełniony formularz oferty wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 

2 do Zapytania ofertowego - oraz wszystkie wymagane oświadczenia i dokumenty, określone 

rozdziale XVIII. Do przygotowania oferty zaleca się skorzystać z wzorów (formularza oferty, 

oświadczeń, wykazów) przygotowanych przez Zamawiającego. Wykonawca może 

przygotować ofertę na swoich formularzach z zastrzeżeniem, że muszą one zawierać wszystkie 

informacje określone przez Zamawiającego w przygotowanych przez niego wzorach. Treść 

oferty musi odpowiadać wymaganiom Zapytania ofertowego.  

3. Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

4. W procesie składania oferty, Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na 

dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl.  

5. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem 

następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

Szczegółowe zasady podpisywania i poświadczania zgodności cyfrowego odwzorowania 

dokumentu z dokumentami w postaci papierowej określa Rozporządzenie Rady Ministrów z 
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dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, a w 

odniesieniu do niniejszego postępowania punkt XII.1 zapytania.  

6. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich 

plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 

identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na 

rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.  

7. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny Zamawiający wymaga 

dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu 

w formacie XAdES.  

8. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 

Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, 

iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu 

składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej 

tajemnicę przedsiębiorstwa.  

9. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do 

składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty 

znajduje się w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

10. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 

oferty zawierającej propozycje wariantowe podlegać będzie odrzuceniu.  

11. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji 

wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

12. W formularzu ofertowym Wykonawca wskazuje, wyłącznie do celów statystycznych, czy 

jest mikroprzedsiębiorcą bądź małym lub średnim przedsiębiorcą. I tak zgodnie  

z przepisami ustawy z dnia 06.03.2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz.U.  

z 2024 r. poz. 236 t. j. ze zm.): 

mikroprzedsiębiorca - to przedsiębiorca, który w co najmniej jednym z dwóch ostatnich lat 

obrotowych spełnił łącznie następujące warunki: zatrudniał średniorocznie mniej niż 10 

pracowników oraz osiągnął roczny obrót netto ze sprzedaży towarów, wyrobów i usług oraz 

operacji finansowych nieprzekraczający równowartości w złotych 2 milionów euro, lub sumy 

aktywów jego bilansu sporządzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyły 

równowartości w złotych 2 milionów euro. 

mały przedsiębiorca – to przedsiębiorca który w co najmniej jednym z dwóch ostatnich lat 

obrotowych spełnił łącznie następujące warunki: zatrudniał średniorocznie mniej niż 50 

pracowników oraz osiągnął roczny obrót netto ze sprzedaży towarów, wyrobów i usług oraz 

operacji finansowych nieprzekraczający równowartości w złotych 10 milionów euro, lub sumy 

aktywów jego bilansu sporządzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyły 

równowartości w złotych 10 milionów euro i który nie jest mikroprzedsiębiorcą. 

średni przedsiębiorca – to przedsiębiorca, który w co najmniej jednym z dwóch ostatnich lat 

obrotowych spełnił łącznie następujące warunki: zatrudniał średniorocznie mniej niż 250 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


10 
 

pracowników oraz osiągnął roczny obrót netto ze sprzedaży towarów, wyrobów i usług oraz 

operacji finansowych nieprzekraczający równowartości w złotych 50 milionów euro, lub sumy 

aktywów jego bilansu sporządzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyły 

równowartości w złotych 43 milionów euro i który nie jest mikroprzedsiębiorcą ani małym 

przedsiębiorcą. 

 

XIII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć na platformazakupowa.pl pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ug_wagrowiec na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania do dnia 23 maja 2025 r. do godz. 9.00.  

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w Zapytaniu dokumenty.  

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

4. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty 

za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio 

na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl.  

5. Za termin złożenia oferty przyjmuje się datę oraz godzinę jej przekazania w systemie 

(platformie) w drugim kroku składania oferty - poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i 

wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona.  

6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 

znajduje się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje. 
 

XIV. TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 23 maja 2025 r. godz. 9.15 poprzez odszyfrowanie ofert 

złożonych na „plalformazakupowa.pl”.  

2. Ponieważ otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, Zamawiający 

zastrzega, że w przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert 

w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po 

usunięciu awarii.  

3. W przypadku, o którym mowa w ust.2, Zamawiający poinformuje o zmianie terminu 

otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

6. Informacja, o której mowa w ust.5 zostanie opublikowana na stronie postępowania na 

platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty”. 

 

https://platformazakupowa.pl/pn/ug_wagrowiec
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XV. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  
1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę:  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 

48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2025 r. poz. 383 oraz z 

2024 r. poz. 1488) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji 

leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz 

wyrobów medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930),  
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 

165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, 

o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 §20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 

w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–

277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h)  o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika    

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 

przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienie publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 
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rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 

złożyli odrębne oferty, oferty częściowe, lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 

siebie;  

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art.85 ust.1 ustawy Pzp doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 

podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób 

niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia.  

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie 

następujące przesłanki:  

7) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne;  

8) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami 

ścigania lub Zamawiającym;  

9) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności:  

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,  

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań 

za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  

4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust.3 są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 

czynu Wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są wystarczające, wykluczy Wykonawcę z 

postępowania. 

 

XVI. PODSTAWY WYKLUCZENIA NA PODSTAWIE USTAWY Z DNIA 13 

KWIETNIA 2022 R. O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE 

PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ 

SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃŚTWA NARODOWEGO 

1. Na podstawie ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (zwanej dalej „ustawą s.r.p.w.a.n.u”) z postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 
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1) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

s.r.p.w.a.n.u (wykluczenie z postepowania); 

2) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 

2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 

2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy s.r.p.w.a.n.u (wykluczenie z 

postepowania); 

3) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 

dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą 

od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ustawy s.r.p.w.a.n.u (wykluczenie z postępowania). 

2. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 1. 

3. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 1, Zamawiający odrzuca ofertę 

takiego wykonawcy w związku z art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego .1 

4. Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego rozumie się złożenie oferty.2 

5. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie ust. 1, które w okresie tego 

wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub biorą udział 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podlegają karze pieniężnej. 

6. Karę pieniężną, o której mowa w ust. 5, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych 

w drodze decyzji, do wysokości 20 000 000 zł. 

7. W zakresie nieuregulowanym w ust. 6 i 7 do nakładania i wymierzania kary pieniężnej, 

o której mowa w ust. 5, stosuje się przepisy działu IVa ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - 

Kodeks postępowania administracyjnego. 

8. Wpływy z kar pieniężnych, o których mowa w ust. 5, stanowią dochód budżetu państwa. 

 

UWAGA!: w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z ww. podstawy prawnej 

Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia o braku podstaw wykluczenia w 

ww. zakresie na załączniku nr 4.  

 
1 odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub ofertę takiego wykonawcy, nie zaprasza go do 

złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie 
zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi z takim wykonawcą negocjacji lub dialogu, 
odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia oraz etapu prowadzonego postępowania; 

2 odpowiednio złożenie wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, złożenie oferty, przystąpienie do 
negocjacji; 
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Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego składa Wykonawca oraz każdy z wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie, podmiot/-ty udostępniający/-ce swoje zasoby. 

 

XVII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego, 

dotyczące:  
a) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej 

Zamawiający odstępuje od opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków 

w tym zakresie i nie będzie dokonywał oceny jego spełniania, 
 

b) zdolności technicznej lub zawodowej tj.:  
Zamawiający odstępuje od opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków 

w tym zakresie i nie będzie dokonywał oceny jego spełniania,  
 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający odstępuje od opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków 

w tym zakresie i nie będzie dokonywał oceny jego spełniania  

2. Warunki, zasady uczestnictwa i odpowiedzialności podmiotów wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia:  

1) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą wykazać, że:  

a) wspólnie spełnią warunki udziału w postępowaniu  

b) w stosunku do żadnego z nich nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania 

oraz  na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, 

a) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania.  

2) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o realizację zamówienia muszą ustanowić 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego.  

3) jeśli wybrana zostanie oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, zamawiający żąda przed zawarciem umowy kopię umowy regulującej 

współpracę tych wykonawców. 

 

XVIII. WYKAZ DOKUMENTÓW, KTÓRE NALEŻY ZŁOŻYĆ WRAZ Z OFERTĄ 
1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:  

1)  wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 2 do Zapytania. Formularz musi być 

złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z 

formą reprezentacji określoną w rejestrze lub innym dokumencie właściwym dla danej formy 

organizacyjnej Wykonawcy albo przez umocowanego przedstawiciela Wykonawcy. 

Uwaga: 
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Wykonawca ma obowiązek wskazać w formularzu ofertowym producenta oraz model 

i wersję (wersję wskazuje się, jeżeli dany model oferowany jest w różnych 

konfiguracjach) oferowanego sprzętu. 

W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaże producenta lub modelu lub wersji 

oferowanego sprzętu Zamawiający odrzuci ofertę, 

2) formularz potwierdzający parametry oferowanego sprzętu wg. załącznika nr 3 do 

Zapytania ofertowego. 

Uwaga: 

(Wypełnienie formularza stanowi potwierdzenie zgodności sprzętu z wymogami 

Zamawiającego. Formularz potwierdzający parametry oferowanego sprzętu stanowi 

integralny element oferty i nie podlega uzupełnieniu. W przypadku, gdy Wykonawca 

nie potwierdzi wymaganych parametrów Zamawiający odrzuci ofertę.  

3) Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej  

lub innego właściwego rejestru w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu 

Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania. Wykonawca nie jest 

zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 3 jeżeli Zamawiający 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 

Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. W przypadku 

braku podania w ofercie ww. danych Zamawiający może pobrać ww. dokumenty w 

formie elektronicznej, o ile są dostępne w ogólnodostępnych i bezpłatnych bazach 

danych. Powyższe stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu 

udostępniającego zasoby. 

4) Pełnomocnictwo lub inny dokument - jeśli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której 

umocowanie nie wynika z dokumentów rejestrowych, o których mowa w ust. 3. 

Powyższe uregulowanie stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenia zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo w takim przypadku powinno zawierać: nazwę postępowania o 

udzielenie zamówienia, Nazwy i adresy wszystkich Wykonawców, ustanowienie 

pełnomocnika oraz jego umocowanie.  
5) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w rozdziale XV, XVI i 

XVII Zapytania ofertowego. Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak 

podstaw wykluczenia oraz spełnienie warunków udziału w postępowaniu, na dzień 

składania ofert tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe 

środki dowodowe, (wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego. 

Oświadczenie należy złożyć formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.  
Oświadczenie składają odrębnie:  

- Wykonawca oraz każdy z Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia. W takim przypadku Oświadczenia potwierdzają brak podstaw wykluczenia 

oraz spełnienie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z 

Wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu,  

6) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa (jeśli dotyczy) - w sytuacji gdy oferta lub 

inne dokumenty będą zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca, wraz z 

przekazaniem takich informacji zastrzega, że nie mogą być one udostępniane, oraz 
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wykazuje, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r.o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Dokument musi być złożony w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do 

reprezentowania Wykonawcy. 
 

2. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE – Zamawiający nie żąda złożenia 

podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oraz 

spełniania warunków udziału w postępowaniu. 
 

XIX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

XX. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Cenę należy podać w złotych polskich w formularzu „OFERTA”  

2. Wynagrodzenie Wykonawcy ustala się jako wynagrodzenie ryczałtowe (zgodnie ze 

złożoną ofertą). 

3. Wynagrodzenie ryczałtowe, o którym mowa w pkt. 1 obejmuje wszystkie koszty 

związane z realizacją zamówienia zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu 

ofertowym i projekcie umowy. 

4. Podatek VAT zgodnie z zasadami jego naliczania winien być doliczony do wartości 

usługi. Stawkę podatku VAT należy podać zgodnie z przepisami obowiązującymi na 

dzień składania ofert. 

5. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek 

od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie 

prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę 

(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 

powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku, a także wskazania stawki 

podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy będzie miała 

zastosowanie. Brak załączenia do oferty tego dokumentu oznacza, iż wybór oferty 

wykonawcy nie prowadzi do powstania u Zamawiającego ww. obowiązku. 

 

XXI.  OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryteriami, wagami tych 

kryteriów oraz sposobem oceny ofert:  

Kryterium nr 1 - Cena wykonania zamówienia - waga kryterium 100%  

Oferta z najniższą ceną uzyska 60 punktów. 
 

Sposób oceny ofert w kryterium cena: 
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  Cena najniższa  

-------- x  100% x 100 punktów = Punkty uzyskane przez ofertę badaną 

  Cena badana  

   

  Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ustalona z dokładnością do dwóch 

 miejsc po przecinku  z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych.  

   

2. Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta, która uzyskała najwyższą ocenę tj. ilość 

punktów wyliczoną w następujący sposób: 

Łączna liczba punktów przyznana badanej ofercie = Ilość punktów przyznanych 

danej ofercie w kryterium ,,cena”. 

3. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

uzyska taką samą ocenę tj. tyle samo punktów w łącznej punktacji, Zamawiający 

wybierze ofertę spośród tych ofert, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium 

o najwyższej wadze tj. w kryterium nr 1 "Cena".  

4. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w punkcie 3, 

Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować ceny wyższej niż 

zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach.  

6. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą w terminie związania ofertą - określonym 

w  Zapytaniu.   

7. WYBÓR OFERTY PO TERMINIE ZWIĄZANIA OFERTĄ. Jeżeli termin 

związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wzywa 

Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę do wyrażenia, w wyznaczonym 

przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

8. W przypadku braku zgody Wykonawcy na wybór jego oferty po terminie związania, 

Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego 

oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia 

postępowania. 

9. WYJAŚNIENIA W TRAKCIE OCENY OFERT. W toku badania i oceny ofert 

Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

ofert  lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń.  

10. POPRAWIENIE OMYŁEK. Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki 

pisarskie, omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek oraz inne omyłki, niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

11. WYBÓR OFERTY. Wybór oferty najkorzystniejszej nastąpi na podstawie kryteriów 

oceny ofert określonych w pkt. XX. 

12. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje wszystkich 

Wykonawców i udostępnia informacje o wyborze na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

13. ODRZUCENIE OFERTY. Zamawiający odrzuci ofertę, stosując odpowiednio 

przepisy art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.  
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14. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA. Zamawiający na każdym etapie może 

unieważnić postępowanie, podając uzasadnienie. 

 

XXII.  INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W 

SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
1. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Umowa będzie 

zawierała w szczególności następujące uregulowania: oznaczenie zadania, sposób 

reprezentacji, stwierdzenie o solidarnej odpowiedzialności za całość zobowiązań, czas 

trwania umożliwiający realizację przedmiotu zamówienia - również obowiązki udzielonej 

gwarancji, wskazanie partnera/lidera - do wystawiania faktur Zamawiającemu. 

2. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile 

umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

 

XXIII. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY WYNIKAJĄCY Z RODO 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016 r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: „RODO” 

informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych jest Gminny Zakład Gospodarki Komunalnej 

i Mieszkaniowej w Wągrowcu, ul. Janowiecka 98A, 62-100 Wągrowiec, 

tel. 67 262 14 62, e-mail: gzgkim@gzgkimwagrowiec.pl,  reprezentowany przez 

Dyrektora Gminnego Zakładu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Wągrowcu. 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo 

kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych 

za pośrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl  lub pisemnie na adres 

Administratora. 

3) dane osobowe będą przetwarzane w celu  związanym z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego „Dostawa minikoparki wraz z przyczepą transportową”. 

4) Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji 

ww. celu z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych w przepisach 

szczególnych,  w tym przepisów archiwalnych.  

5) Państwa dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym nie będą 

podlegać profilowaniu. 

6) Państwa dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy 

(obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię). 

7) W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych, przysługują Państwu 

następujące prawa: 

a)  prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; 

b)  prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; 

c)   prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 

mailto:gzgkim@gzgkimwagrowiec.pl
mailto:inspektor@cbi24.pl


19 
 

d)   prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych   

(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o 

ochronie danych osobowych (RODO). 

8) Podanie przez Państwa danych osobowych nie jest obowiązkowe, jednak 

nieprzekazanie danych skutkować będzie brakiem realizacji celu, o którym mowa w 

punkcie 3. 

9) Państwa dane mogą zostać przekazane podmiotom zewnętrznym na podstawie umowy 

powierzenia przetwarzania danych osobowych, a także podmiotom lub organom 

uprawnionym na podstawie przepisów prawa. 

 

 

 
ZAŁĄCZNIKI: 

1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

2. Załącznik nr 2  – Wzór formularza oferty.  

3. Załącznik nr 3 – Formularz potwierdzający parametry sprzętu. 

4. Załącznik nr 4 – Wzór oświadczenia Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia i spełnieniu 

warunków udziału w postępowaniu. 

5. Załącznik nr 5 – Projektowane postanowienia umowy.  
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