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UNIWERSYTET SZCZECIŃSKI
al. Papieża Jana Pawła II nr 22a

70 - 453 Szczecin

N-DN.381.12.2023.MJ
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy postępowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Zarządzaniem nr 11/2021 Rektora Uniwersytetu Szczecińskiego z dnia 25 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia w życie regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości mniejszej niż 130.000,00 zł netto
Rozdział  1: Instrukcja dla Wykonawców

Rozdział  2: Opis przedmiotu zamówienia
Rozdział  3: Istotne postanowienia umowy
ROZDZIAŁ 1

Instrukcja dla Wykonawców
UNIWERSYTET SZCZECIŃSKI

al. Papieża Jana Pawła II 22a   70-453 SZCZECIN

[image: image1]
      Zapytanie ofertowe pn. Wykonanie usługi teczek tekturowych ( po złożeniu)      – 31x48 cm, biała, błyszcząca na zewnątrz, szara wewnątrz, grubość ok. 0,8-1,0 mm, 25 000 teczek. 
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I. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do zdobycia wszelkich informacji, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy. 

3. Każdy Wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę, sam lub jako reprezentant spółki czy konsorcjum. Złożenie więcej niż jednej oferty przez jednego Wykonawcę spowoduje odrzucenie wszystkich jego ofert.

4. Miejsce składania ofert: 
Oferty należy składać za pośrednictwem platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/  na formularzu elektronicznym.

5. Termin składania ofert upływa 11.12.2023 r. godz. 09:00  
6. Kryteria oceny ofert: cena 100%
7. Wykonawca wypełni formularz cenowy załącznik nr 1. Niewypełnienie formularzu cenowego spowoduje odrzucenie oferty.
8. Wykonawca zatwierdzi istotne postanowienia umowy. Niezatwierdzenie istotnych postanowień umowy spowoduje odrzucenie oferty.
9. Oferta zostanie odrzucona, jeżeli:

· będzie niezgodna z niniejszym zapytaniem, 

· jej złożenie będzie stanowiło czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

· będzie zawierała rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

10. (Zamawiający przed odrzuceniem oferty wezwie Wykonawcę do złożenia stosownych wyjaśnień) 
11. Wszystkie elementy oferty powinny zawierać w sobie ewentualne upusty stosowane przez  Wykonawcę, tzn. muszą być one wkalkulowane w cenę oferty.

12. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę są wiążące i zostaną wprowadzone do umowy.

13. Rozliczenia będą prowadzone w walucie: PLN.

14. Okres związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert.

15. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługuje roszczenie przeciwko Zamawiającemu.
16. Zamawiający może prosić o wyjaśnienie treści oferty. 
17. Zamawiający zastrzega, że postępowanie może zakończyć się brakiem wyboru oferty w przypadku przekroczenia szacowanych środków. 

18. Zamawiający zastrzega, że postępowanie może zakończyć się bez podania przyczyny. Wykonawcy z tytułu odrzucenia oferty oraz unieważnienia postępowania nie przysługuje roszczenie przeciwko Zamawiającemu. 

II. Osoba do kontaktu:

Osoba odpowiedzialna za realizację przedmiotu zamówienia: 
            1) prof. dr hab. Agnieszka Popiela e-mail agnieszka.popiela@usz.edu.pl
            2) mgr Bartosz Kurnicki e-mail Bartosz.kurnicki@usz.edu.pl
ROZDZIAŁ 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Usługa obejmuje wykonanie teczek tekturowych o wymiarach ( po złożeniu) – 31x48 cm, biała, błyszcząca na zewnątrz, szara wewnątrz, grubość ok. 08-1,0 mm, 25 000 teczek.

Miejsce dostarczenia przedmiotu zamówienia:
Uniwersytet Szczeciński, Instytut Biologii, Herbarium Stetinense, ul. Wąska 13, 71 – 415 Szczecin, brama wjazdowa od ulicy Unisławy, przed dostarczeniem materiałów proszę o kontakt pod nr tel. 91 444 15 63. Dostawa z wniesieniem.

1.    Przedmiotem zamówienia jest usługa:
1) Dostawy teczek tekturowych o wymiarach ( po złożeniu) – 31x48 cm, biała, błyszcząca na zewnątrz, szara wewnątrz, grubość ok. 0,8-1,0 mm, 25 000 teczek.
2) Teczki będą wykorzystane do przechowywania alegatów zielnikowych.
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