
  

  

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja zadań Inspektora Ochrony Danych (dalej również jako IOD) Akademii 
Muzycznej im. Karola Lipińskiego we Wrocławiu określonych w art. 39 Rozporządzenia, w tym.:   

1) informowanie Zamawiającego, pracowników Zamawiającego oraz inne osoby wykonujące prace na innej 
podstawie prawnej na rzecz Zamawiającego, którzy przetwarzają dane osobowe, o obowiązkach 
spoczywających na nich na mocy Rozporządzenia oraz innych przepisów o ochronie danych i doradzanie 
im w tej sprawie;   

2) monitorowanie przestrzegania Rozporządzenia oraz innych przepisów o ochronie danych oraz polityk 
Zamawiającego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podział obowiązków, działania 
zwiększające świadomość, szkolenia personelu uczestniczącego w operacjach przetwarzania oraz 
powiązane z tym audyty;   

3) udzielanie na żądanie Zamawiającego zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz 
monitorowanie ich wykonania zgodnie z art. 35 Rozporządzenia;   

4) współpraca z organem nadzorczym ustanowionym zgodnie z art. 51 Rozporządzenia;   

5) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach związanych z przetwarzaniem, 
w tym z uprzednimi konsultacjami, o których mowa w art. 36 Rozporządzenia, oraz w stosownych 
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach dot. ochrony danych osobowych;   

6) prowadzenie rejestru czynności przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 30  

Rozporządzenia;   

7) zgłaszanie naruszeń ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu zgodnie z art. 33 
Rozporządzenia; 

8) przygotowywanie propozycji pism w kontaktach z organem nadzorczym i innymi organami, kontrahentami 
Zamawiającego oraz osobami fizycznymi zgłaszającymi naruszenie ich praw w zakresie ochrony danych 
osobowych lub w zakresie wniosków dotyczących udostępnienia przetwarzanych przez Zamawiającego 
danych osobowych;   

9) sporządzanie opinii oraz wytycznych w zakresie ochrony danych osobowych;   

10) przygotowywanie lub opiniowanie klauzul, regulaminów lub innych dokumentów w zakresie zgodności z 
przepisami o ochronie danych osobowych;   

11) opiniowanie wniosków o udostępnienie danych osobowych;   

12) prowadzenie szkoleń dla pracowników z zakresu ochrony danych osobowych;   

13) udział w kontrolach organu nadzorczego lub innych uprawnionych organów;   

14) udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub wątpliwości Zamawiającego związane z ochroną danych 
osobowych w organizacji Zamawiającego;   

15) wykonywanie pozostałych działań Inspektora, które wynikają wprost z Rozporządzenia i obowiązujących 
przepisów prawa.  

2. Dodatkowo Zamawiający powierzy Wykonawcy wykonanie procedury weryfikacji dokumentacji (audytu) i jej 
zgodności z RODO oraz przygotowanie raportu dla Zamawiającego oraz koordynacja wprowadzenia zaleceń 
z wykonanego audytu wraz z dostosowaniem wewnętrznej dokumentacji i procedur obowiązujących u 
Zamawiającego do wymagań RODO, w tym w razie potrzeby opracowanie regulaminu Ochrony Danych 
Osobowych oraz Polityki bezpieczeństwa systemów IT. 

3. W przypadku nieobecności osoby wskazanej jako IOD, Wykonawca powinien zapewnić zastępstwo osoby 
posiadające odpowiednie kwalifikacje. Inspektor Ochrony Danych Osobowych będzie pełnił funkcję zdalnie lub 
w formie dyżuru online pod adresem poczty elektronicznej oraz telefonicznie w dniach i godzinach pracy 
Zamawiającego (pn.-pt. 7:00-16:00). Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego reagowania na 
zapytania i zgłoszenia Zamawiającego w godzinach pracy. W pozostałym zakresie będzie dostępny w dni 
robocze od godz. 9.00 do godz. 15.00 pod służbowym telefonem i adresem poczty elektronicznej.  

 



  

  

TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
Od dnia zawarcia umowy do 31.12.2025 r. – przewidywana data zawarcia umowy 01.04.2025 r.   

Odpowiedź na zapytania Zamawiającego przekazywane drogą elektroniczną są przesyłane na adres zwrotny 
wiadomości elektronicznej nie później niż w ciągu 24 godzin od otrzymania wiadomości, za wyjątkiem sytuacji, w 
której uzgodniony zostanie inny termin odpowiedzi na zapytanie  

W sytuacjach awaryjnych (w tym w szczególności w sytuacji zagrożenia lub wystąpienia naruszenia ochrony 
danych osobowych), Zamawiający zastrzega sobie dodatkową obecność w swojej siedzibie w terminie 
uzgodnionym innym niż wcześniej uzgodniony. Czas przybycia do siedziby Zamawiającego nie może przekroczyć 
2 godzin od otrzymania zgłoszenia.   

Za wykonanie przedmiotu zamówienia Wykonawca otrzyma miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe z 
uwzględnieniem należnego podatku VAT zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług chyba, że Wykonawca 
nie jest podatnikiem VAT. Zapłata za wykonanie przedmiotu zamówienia następować będzie przelewem, co 
miesiąc z dołu tzn. w miesiącu następującym po miesiącu świadczenia usługi. Wykonawca wystawi fakturę z 
terminem płatności o co najmniej 21 dni licząc od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. Za realizację 
zlecenia w okresie krótszym niż pełny miesiąc kalendarzowy przysługuje Wykonawcy wynagrodzenie 
proporcjonalnie do liczby dni realizacji usługi.  

WARUNKI UDZIAŁU 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca (osoba skierowana do realizacji zamówienia) zrealizował, nie 
wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie – co najmniej:   

2 usługi, w których był odpowiedzialny za ochronę danych osobowych, w szczególności pełnił funkcję ABI, IOD, 
UOD. Spełnienie powyższego warunku należy potwierdzić poprzez oświadczenie. Zamawiający dopuszcza 
możliwość posiadania przez Wykonawcę lub osobę skierowaną do realizacji niniejszego zadania doświadczenie w 
postaci doświadczenia zawodowego udokumentowanego świadectwem pracy obejmujący minimum 12 miesięcy 
kalendarzowych (łącznie).   

Tym samym Zamawiający informuje, iż przesłana oferta w żaden sposób nie jest ofertą wiążącą 

obie strony i służy wyłącznie do przeprowadzenia czynności szacowania wartości zamówienia. 

 

  

  


